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ACTA DE RECEPCION DE SERVICIOS

En Dalcahue, a 23 de julio de 2026, la Directora de Desarrollo Comunitario
(S), sefiora Roxana Cecilia Carcamo Calisto, deja constancia de Ia recepcion
conforme de los servicios prestados por don(a) Javiera Alejandra Cofiuecar
Mafiao en su calidad de Apoyo Administrativo Depto. Social - Apoyo
Encargado Comunal Registro Social de Hogares — Apoyo al Programa de

Residencia Familiar Estudiantil.

Las funciones fueron desempefiadas de manera responsable y acorde a las
laborales correspondiente al convenio a honorarios vigente, durante el mes de julio

de 2026.

Se emite la presente acta para ser entregada a la Direccién de Administracién y

Finanzas, con el fin de cursar el pago correspondiente al periodo mencionado.

Roxana Cecilia Carcamo Calisto

Directora de Desarrollo Comunitario (S)




I.MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE

Dalcahue, 23 de julio de 2026.
INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE
JUNIO - JULIO
Por medio del presente, informo las actividades realizadas:
DE  :20 DE JUNIO DE 2026
A : 23 DE JULIO DE 2026

ACTIVIDADES JUNIOD

1. Atencion de puiblico RSH Municipal.

Entrega de Cartola RSH

Visualizacion RSH

Gestion bandeja de entrada Solicitudes RSH

Agenda Visita Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares (2)
Carga Sol. Act. Médulo Vivienda (1)

Carga y Agenda Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares (5)
Carga Sol. Act. RRAA Ingresos (1)

Carga Sol. Act. Modulo Salud (2)

Carga Sol. Incorporacién Nuevo Integrante (3)

Carga Sol. Cambio de Domicilio y Vivienda (2)

2. Aprueba/Rechaza Registro Social de Hogares
Aprueba Sol. Cambio en relacién de parentesco (8)
Aprueba Sol. Act. Médulo Salud (1)

Aprueba Sol. Act. Médulo Ocupacién e Ingresos(11)

3. Visitas Domiciliarias Registro Social de Hogares.
4. Gestion Plataforma SGDOK (Requerimientos — Cert. Disponibilidad Presupuestaria).

5. Gestidn Orden de Pedido usuarios asistencia social

Canastas Familiares (19)
Materiales de Construccion (4)
Productos Farmacéuticos (6)
Examenes Médicos (4)
Emergencia (1)

8. Gestién Convenio Aporte Monetario usuario Asistencia Social,

7. Gestion Plataforma Mercado Publico, busqueda y autorizacion de Ordenes de Compra.
B. Recepcion Canastas de Alimentos para usuarios Asistencia Social (2).

9. Recepcion de Productos Farmacéuticos (2).

10. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su posterior entrega y firma
correspondiente (34),

11. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.
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12. Atencion usuarios Asistencia Social,

13. Recepcion de los llamados Departamento Social.

14. Atencién usuarios Plataforma GSL.

15. Ingreso Remesa mes de Junio PRFE en Tesoreria.

16. Generar Planilla de Pago Tutoras Mes de Junio PRFE 2026

17. Generar Certificado Pago Tutoras PRFE 2026 correspondiente al mes de Junio (6).

18. Gestion Plan de Trabajo PRFE 2026 {Pagos, Respaldos, Etc.)

18. Archivo de Informes Sociales y demas documentacién correspondiente al mes de Junio.

ACTIVIDADES JUL!O

1. Atencién de publico RSH Municipal.

Entrega de Cartola RSH
Visualizacién RSH

Gestién bandeja de entrada Solicitudes RSH

Carga Sol, Act. Médulo Ocupacién e Ingresos (1)

Carga y Agenda Solicitud Cambio de Domicilio y Vivienda (3)
Carga Sol. Incorporacién Nuevo Integrante (3)

Agenda Sol. Incorporacién Nuevo Integrante (5)

Carga y Agenda Sol. Nuevo Ingreso al Registro Social de Hogares (5)
Carga Sol. Act. RRAA Ingresos (5)

Carga Sol. Desvinculacian (3)

Carga Sol. Cambio Relacitn de Parentesco (4)

Carga Sol. Complemento Pensién de Alimentos {(2)

Carga Sol. Cambio de Jefatura de Hogar (2)

2. Aprueba/Rechaza Registro Social de Hogares
Rechaza Sol. Act. Médulo Vivienda (1)
Aprueba Sol. Act. Médulo Vivienda (2)
Aprueba Sol. Act. Médulo Salud (1)
Aprueba Sol. Act. Médulo Ocupacién e Ingresos (7)
Aprueba Sol. Act. RRAA Ingresos {3)
Aprueba Sol. Desvinculacion (1)
Aprueba Sol. Incarporacion Nuevo Integrante (1)
Aprueba Sol. Cambic de Domicilio y Vivienda (4)
Aprueba Sol. Cambio en relacion de parentesco (4)

3. Visitas Domiciliarias Registro Social de Hogares.
4. Gestién Plataforma SGDOK (Requerimientos — Cert, Disponibilidad Presupuestaria).

5. Gestion Orden de Pedido usuarios asistencia social

Canastas Familiares (22)
Canastas de Velatorio (3)
Productos Farmacéuticos (8)
Materiales de Construccién (€)
Examenes Médicos (5)

Aporte Funerario (4)

Pasajes (1)

Estanque Agua (3)
Emergencia (3)

6. Gestion Plataforma Mercado Publico, bisqueda y autorizacién de Ordenes de Compra,
7. Recepcién Canastas de Alimentos para usuarios Asistencia Social (3)
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8. Recepcion de Productos Farmacéuticos (3)

9. Completar Acta de Entrega de ayudas sociales, para su posterior entrega y firma
correspondiente (55).

10. Llamado a usuarios para retiro de ayudas sociales.

11. Atencidn usuarios Asistencia Social.

12. Recepclon de los llamados Departamento Social. |

13. Atencion usuarios Plataforma GSL.

14. Gestion SGDOK Decreto Alcaldicio Transferencia Tutoras PRFE 2026 correspondiente
a mes de junio.

15. Archivo de Informes Sociales y demas documentacién correspondiente al mes de junio.

16. Elaboracion Planilla Excel ayudas sociales entregadas a usuarios Asistencia Sociall
correspondientes al mes de Junio.

17. Ingreso de Asistencia a Estudiantes beneficiarios del PRFE correspondiente al mes de
Julio.

18. Traspasoc Planilla Ayudas Sociales a Excel Transparencia y GSL correspondiente al mesl
de Junio.

19. Traspaso de Bitécora a Planilla Excel Transparencia de vehiculo Municipal TBPK-35.

20. Solicitud de Decretos de Pago Tutoras PRFE y Organizacién de estos para Rendicion.

21. Solicitud de Decretos de Pago Plan de Trabajo PRFE y Organizacion de estos para
Rendicidn.

22. Gestion SGDOK Decreto Alcaldicio Autoriza Devolucién de Dineros a JUNAEB PRFE i
2026 correspondiente al mes de Marzo.

23. Gestion SGDOK Decreto Alecaldicio Autoriza Devolucién de Dineros a JUNAEB PRFE
2028 correspondiente al Plan de Trabajo 2026.
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Directora Direccién Desarrollo Comunitario (S)




