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ACTA DE RECEPCION DE SERVICIOS

En Dalcahue, a 23 de julio de 2026, la Directora de Desarrollo Comunitario (S),
sefiora Roxana Carcamo Calisto, deja constancia de la recepcién conforme de
los servicios prestados por dofia Camila Macarena Mansilla Cardenas, en su

calidad de Coordinadora administrativa OTEC.

Las funciones fueron desempefiadas de manera responsable y acorde a las

laborales correspondiente al convenic a honorarios vigente, durante el mes de julio

de 2026.

Se emite la presente acta para ser entregada a la Direccion de Administracion y

Finanzas, con el fin de cursar el pago correspondiente al periodo mencionado.
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Roxana Carcamo Calisto

Directora de Desarrollo Comunitario (S)
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INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE JULIO 2026
: Camila Mansilla Cardenas / Coordinadora administrativa OTEC

: Kissy Sepulveda Barria

Par medic del presente informe, doy @ conocer las actividades realizadas durante el mes de julio:

ACTIVIDADES REALIZADAS

Revisién y estudio de Nch 2728:2015 para mejoras en el sistema de gestion de calidad OTEC
Municipal.

Actualizacién de datos del Sistema de Gestion de Calidad de la OTEC Municipal.
Recepcidn de Contrato de relatora curso "Técnicas de Corte y Confeccion de Camas para
Mascotas con Material Textil Reciclado”,

Subir 2 SGDOK documentos para confeccion de decreto aprueba contrato relatora curso
“Técnicas de Corte y Confeccion de Camas para Mascotas con Material Textil Reciclado”™
Apoyo en confeccion de boletas para pago relatora curso “Técnicas de Corte y Confeccion
de Camas para Mascotas con Material Textil Reciclada®.

Gestion del curso Manipulacion de Alimentos, incluyendo el envio del listado de
participantes para la confeccidn del libro de clases y la elaboracion de las encuestas
correspondientes.

Gestién y coordinacion de las auditorias internas y externas de la OTEC Municipal,
asegurando el cumplimiento de los procedimientos y requisitos establecidos. l
Trabajo administrativo.

CAMILA MANSILLA CARDENAS
EJECUTIVA ATENCION EMPRESAS

ROXANA CARCAMO CALISTO
DIRECTORA DIDECO (5)




