[lustre Municipalidad
de Dalcahue

ACTA DE RECEPCION DE SERVICIOS

En Dalcahue, a 23 de Marzo de 2026, la Directora de Desarrollo Comunitario,
sefiora Claudia Bérquez Miranda, deja constancia de la recepcion conforme de
los servicios prestados por dofia Camila Macarena Mansilla Cardenas, en su
calidad de Coordinadora administrativa del Organismo Técnico de

Capacitacion (OTEC) de la llustre Municipalidad de Dalcahue.

Las funciones fueron desempefiadas de manera responsable y acorde a las
laborales correspondiente al convenio a honorarios vigente, durante el mes de

Marzo de 2026.

Se emite la presente acta para ser entregada a la Direccion de Administracion y

Finanzas, con el fin de cursar el pago correspondiente al periodo mencionado.

Claudia Bérquez Miranda

Directora de Desarrollo Comunitario
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INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE MARZO 2026
: Camila Mansilla Cardenas / Coordinadora Administrativa OTEC

: Kissy Sepulveda Barria

Por medio del presente informe, doy a conocer las actividades realizadas durante el mes de marzo:

ACTIVIDADES REALIZADAS

® Revisién y estudio de Nch 2728:2015 para mejoras en el sistema de gestion de calidad OTEC
Municipal.

Actualizacion de datos del Sistema de Gestion de Calidad de la OTEC Municipal.

Confeccién y envio por correo electrdnico de cuenta publica OTEC 2025.

Participacion en reunion con empresa invernar para busqueda de franquicia tributaria.
Planificaciéon de Cursos de capacitacién afio 2026.

Contacto con Auditor interno para actualizacion del Sistema de Gestién de Calidad de Otec
para Auditoria con certificadora para acreditacién Nch 2728:2015.

e Trabajo administrativo.
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ENCARGADA PROGRAMAS SOCIALES
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