DA CAHUE H s

DALCAHUE, 27 de mayo de 2024.-

INFORME RECEPCION

En Dalcahue a 27 dias del mes de mayo de 2024, La directora de
Desarrollo Comunitario Srta. Paola Denisse Maldonado Maldonado, realiza |a
recepcion conforme de los servicios prestados por la Srta. Novelia Purisima Vidal
Vidal, como Encargado Oficina de la Mujer. Realizando especificamente labores
competentes al area y al cargo, durante el mes de mayo de 2024.

Se extiende el siguiente certificado para ser entregado en Direccion
Administracién y Finanzas y se curse el pago correspondiente al mes de febrero con

fecha 22/04/2024 al 27/05/2024 por un monto de $1.586.455 -

Paola D. Maldonado Maldonado
Directora Desarrollo Comunitario
llustre Municipalidad de Dalcahue
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INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MAYO B ABRIL

DE : Novelia Purisima Vidal Vidal

A : Kissy Sepulveda Barria

Por medio del presente informo dio a conocer las actividades realizadas durante el mes de mayo del

2024

FECHA

ACTIVIDADES REALIZADAS

23-04-2024

-Trabajo administrativo

-Atencién de publico

-Recepcidn, responde y envia correos electrénicos

-Contacto telefénico con usuaria, solicita orientacion

-Apoya difusion inscripcién programa Agentes de cambio Senda
-Contacto telefénico con usuaria, consulta por ayuda social
-Contacto telefénico con usuaria, nivelacién de estudios
-Coordina operativo municipal en Empresa Blue Shell

-Revisién presupuesto municipal de oficina de la mujer

-Avance en creacién de protocolo de atencién y derivacion VIF

24-04-2024

-Trabajo administrativo

-Atencién de ptblico

-Recepcién, responde y envia correos electrénicos

-Atencién usuaria, orientacion para rendir examenes libres

-Reunidn con Encargada programa Kume moguen, para coordinar talleres a grupo
de mujeres

-Contacto telefénico con usuaria, informa oferta programdtica de programa
kume Moguen

-Contacto telefénico con usuaria consulta por fondo concursables

25-04-2024

-Trabajo administrativo

-Atencidn de publico

-Recepcidn, responde y envia correos electrénicos

-Trabaja en protocolo de atencién y derivacién VIF

-Revision bases de Fondo Equidad de género

-Contacto telefénico con usuaria para coordinar talleres

-Contacto telefénico con encargada de programa mujer de Cesfam, solicita apoyo
para actividad
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-Realiza orden de pedido para actividad del Programa 4 a 7. Sernameg
-Gestiona en conjunto con oficina de Turismo 4ta expo mam4

-Contacto telefénico con emprendedoras para su participacién en 4ta expo mama
-Contacto telefénico con usuaria, revisién de postulacién Fosis

-Contacto telefénico con usuario, consulta por SUF

-Realiza cotizacién compra céctel actividad programa 4 a 7 Sernameg

-Contacto telefénico con profesor de colegio Nido de Cisne, solicita charla de
prevencién de violencia para alumnas de octavo bésico

26-04-2024

-Trabajo administrativo

-Atencion de publico

-Recepcidn, responde y envia correos electrénicos

-Elaboracién orden de pedido de compra céctel para inicio de programa 4 a 7,
Sernameg

-Elaboracién afiche difusién de 4ta Expo maméa

-Contacto telefénico, via Whatssap con grupo de emprendedoras participantes
de 4ta Expo mamd

-Realiza programa de actividades dia de la Madre Dalcahue 2024

-Elabora programacién de actividad del dia de la madre

27-04-2024

-Apoya logistica y preparacién gimnasio de escuela Basica para cuenta publica,
segun cometido N° 471

-Asiste a Ceremonia de 97 Aniversario de Carabineros de Chile, segiin cometido
N° 471

28-04-2024

Fin de semana (domingo)

29-04-2024

-Atencion de publico

-Trabajo administrativo, revision y envios de correo electrénicos

-Contacto telef6nico con usuaria derivacién de Carabineros (no responde)
-Programacion actividades dia de la madre

-Realiza cotizacién para compras de actividad Dia de la madre

-Solicita bus municipal, para traslado de mujeres actividad dia de la madre
-Elaboracién de invitacion de actividad Dia de 1a madre

-Recordatorio via correo a Red comunal de prevencién de VIF

-Revisidn bases fondo FEG

-Atencidn telefdnica a usuaria, solicita informacién de esterilizacién de mascota
-Atencién presencial e inscripcién a oficina a usuaria quien solicita informacién
de subsidio de embarazo

' 30-04-2024

-Atencién de publico

-Trabajo administrativo

-Revisién y envios de correos electrénicos

-Operativo, Municipio en terreno en empresa Blue Shell; realiza 1 postulacion a
subsidio de arriendo, orienta a 1 usuaria a postulacién de ampliacién de vivienda,
inscribe a 3 usuarias a oficina de la mujer, postula a 5 usuarias a bono mujer

trabajadora, postula a 1 usuaria a ingreso minimo garantizado




-y
2
T AR,

I.MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE

-Atencién a usuaria, solicita ropa del roperito sodial y postulacién a fondo
concursable

-Subrogancia a Programa Mujeres jefas de hogar

-Postulacion a fondo de fortalecimiento organizacional de interés publico FFOIP
-Realiza cotizacién para postulacion de FFOIP

-Entrega documentacién a personal, para contratacién de coordinadora de
programa 4 a 7 de Sernameg

-Participa de acto de inicio de programa de 4 a 7 de Sernameg, en Escuela bésica
-Postula plataforma fondo concursable FEG

01-05-2024

Feriado

02-05-2024

- Atencién de publico

-Trabajo administrativo

-Revision y envio de correos electrénicos

-Realiza programa de actividad del Dia de la madre

-Realiza cotizacién compras dia de la madre

-Atencion telefénica con dirigente de la Unién comunal de mujeres rurales, para
apoyo con espacio de reunion

-Realiza contacto telefénico con emprendedoras que participardn en 4ta Expo
mamd

-Solicita apoyo de amplificacién para actividad del dia de la madre

-Postulacién plataforma fondo concursable FEG

-Coordina reunién de la Red comunal de prevencién de violencia intrafamiliar

03-05-2024

- Atencién de publico

-Trabajo administrativo

-Revisién y envio de correos electrénicos

-Elabora contrato de artista para la actividad del Dia de la madre

-Realiza postulacién en plataforma de fondo concursable FEG

-Realiza reunién de coordinacién para comisiones de actividad del Dia de la
madre

-Atencién presencial a usuario, solicita inscripcion a nivelacién de estudios

04-05-2024

-Fin de semana {sdbado)

05-05-2024

-Fin de semana (domingo)

06-04-2024

-Atencién de publico

-Trabajo administrativo

-Revision y envio de correos electrénicos

-Realiza ordenes de pedido de compras para actividades del dia de la madre
-Elaboracién contrato de artista de actividad del dia de la madre

-Realiza atencién presencial a usuaria, revision de causa en poder judicial virtual
-Trabaja en elaboracion de protocolo de atencién, derivacién y seguimiento de
caso VIF

-Participa de charla presencial respecto de programa PAS Paihuen

-Elabora libreto, listado de asistencia, bases de concursos para el dia de la madre
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07-04-2024 -Atencidn de publico

| 08-05-2024

-Trabajo administrativo

-Revision y envio de correos electrénicos

-Reunién con proveedor para realizar compra de servicio de coctelerfa para dia
de la madre

-Difusién invitacién dia de la madre, en grupos de whatssap y redes sociales
-Trabajo administrativo referente al programa 4 a 7 de Sernameg y revisién de
presupuesto

-Contacto telefénico con encargada de Orientacion del Liceo Bicentenario, para
coordinar realizar taller de diversidad sexual en 1ro medio

-Realiza taller de diversidad sexual a alumnos de 1lro medio A, del Liceo
Bicentenario

-Participa de la reunién mensual de la mesa de adulto mayor de Dalcahue
-Participa de capacitacion para postulacién a fondo comunidad 2024

-Atencion de puiblico

-Trabajo administrativo

~Revisién y envio de correos electronicos

-Trabajo administrativo, respaldo compra programa 4 a 7, para pago

-Retiro de premios para el dia de madre

-Creacién de material de difusion de actividad del Dia de la madre (afiches
zumbatén y dia de la madre

-Creacién de letras y material para la escenografia de la actividad del Dia de la
madre

-Contacto telefénico con 8 usuarias, las cuales participaran de la 4ta Expo Mama

09-05-2024

-Atencioén de publico

-Trabajo administrativo

-Revisién y envio de correos electrénicos

-Atencién a usuaria de caso social, solicita ayuda social, apoyo en bisqueda de
trabajo y derivacién a oficina de discapacidad para trdmite para acreditacion de
discapacidad

-Atencion a usuaria, se inscribe en oficina y se realiza tramite en pégina virtual
del poder judicial

-Creacién diploma para grupo participante en actividad Dia de la madre

-Realiza taller de diversidad sexual a alumnos de 1ro medio B del Liceo
Bicentenario

-Realiza difusién de actividades del Dia de la madre en Radio CyS Dalcahue

10-05-2024

-Atencion de publico

-trabajo administrativo

-Revision y envio de correos electronicos

-Coordina 4ta Expo Emprende en Glorieta con emprendedoras, traslado de mesas
y sillas

-Asiste a radio El Conquistador en la ciudad de Castro en difusion de actividades

| del Dia de la madre
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-Coordinacién de actividades del Dia de la madre para el dia sdbado en actividad
comunal

11-05-2024 -Coordina actividades del Dia de la Madre, actividad recreativa y zumbatén en el
Gimnasio Municipal, segiin cometido N° 518
-Traslado, armado y desarmado de mesas, sillas y materiales para escenografia y
preparacién de espacio en gimnasio para el dia de 1a Madre
-Recepcion de usuarias en actividad en el Gimnasio
-Apoyo en actividad de zumbatén por el Dia de la madre en Ginmasio Municipal

12-05-2024 -Fin de semana (domingo)

13-05-2024 -Atencién de publico
-Trabajo administrativo
-Recepcion y envio de correos electrénicos
-Contacto telefénico con usuaria, que asiste a taller de oficina de Discapacidad
-Atencion presencial a usuaria, tramite de nivelacién de estudios
-Reunién con Unién comunal de mujeres rurales, entrega de informacién de
fondo comunidad
-Respaldo de pagos de compras de los servicios de las actividades del dia de la
Madre
-Atencién presencial a usaria que solicita canasta de alimentos
-Respaldo de pagos de compras de materiales del programa 4 a 7 de Sernameg
-Atencién e inscripcién de usuaria a oficina

14-05-2024 -Atencién de publico - o
-Trabajo administrativo
-Recepcidn y envio de correos electrénicos
-Realiza llamada telefénica a 8 mujeres para invitar a Capacitacién de textileria
de Prodemu
- Realiza llamada telefénica a 14 mujeres para invitar a Taller de autocuidado y
Bienestar de Prodemu
- Realiza llamada telefénica a 5 mujeres para invitar a Taller de Valor agregado y
redes sociales de Prodemu
-Revision de bases de Fondo Comunidad
-Contacto telefénico con 2 usuarias, orientacién en postulacién de fondos para
emprendimientos
-Atencién e inscripcién de usuaria a oficina para gestionar ayuda social
-Atencion usuaria que ofrece clases de baile para mujeres

15-05-2024 -Atencién de publico
-Trabajo administrativo
-Recepcién y envio de correos electrénicos
-Atencién usuaria e inscripcién a oficina, apoyo en postulacién de fondos para
emprendimiento
-Participa de capacitacioén para postulacién a Fondo comunidad
-Atencién monitora que ofrece servicio de masajes y peluqueria

L _-Solicita ayuda social de 2 usuarias a departamento social
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-Participa de capacitacién de Ley Karin (Ley de acoso Laboral)
-Contacto telefonico con usuarias para participar de talleres de oferta
programética de Prodemu

16-05-2024

-Atencidn de publico

-Trabajo administrativo

-Recepcion y envio de correos electrénicos

-Atencion a monitora de Taller de teatro que ofrece sus servicios como tallerista
-Revisién de personas inscritas a nivelacién de estudios para fines laborales
-Inscripcién para nivelacién de estudios de continuidad a usuario

-Revision y actualizacién de presupuesto de Programa 4 a 7 de Sernameg
-Recopilacién de documentos para rendicién financiera del mes de abril, del
Programa 4 a 7 de Sernameg

-Contacto telefénico con directiva de la Unién Comunal de Mujeres Rurales para
coordinacién de postulacién a Fondo Comunidad

-Atencién a usuaria, realiza trémite y orientacién legal sobre causa de Tribunal de
Familia

Realiza Taller de Diversidad sexual a alumnos de 1ro medio C, en Liceo
Bicentenario de Dalcahue

17-05-2024

-Atencién de publico

-Trabajo administrativo

-Recepcion y envio de correos electrénicos

-Rendicién financiera de Programa 4 a 7 de Sernameg en sistema SISREC
-Realiza coordinacién de ejecucion de taller de textileria para mujeres, oferta de
Programa Kume Moguen de Prodemu

-Reunidn de trabajo con Unién Comunal de Mujeres Rurales, formulacién y
postulacién de proyecto en sistema online de Fondo Comunidad

-Apoyo a desfile de 21 de mayo, con entrega de colaciones a delegacion de
Carabineros, Marinos y Banda de Guerra Escolar

-Atencién usuaria, solicita capacitacién en drea de emprendimiento

-Atencién a usuaria, solicita orientacién y apoyo en emprendimiento de artesania

| 18-05-2024

Fin de semana (sdbado)

19-05-2024

Fin de semana (domingo)

20-05-2024

-DESCANSO COMPLEMENTARIO

21-05-2024

Feriado

22-05-2024

-Atencion de publico

-Trabajo administrativo

-Recepcién y envio de correos electrénicos

-desarrollo proyecto Unién comunal de mujeres rurales en sistema de Fondo
comunidad 2024
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-Creacion de grupo de whatssap de mujeres participantes a Taller de autocuidado
y bienestar de Prodemu (15 mujeres)

-Contacto telefénico con usuaria, participante Curso de capacitacién de costura
de OTEC Municipal
-Creacién acta de reunion de Red comunal de prevencién de VIF y envio via
correo electrénico a participantes
-Solicita autorizacién a Provincial de educacién, para realizar exdémenes libres de
2 usuarias
-Atencion presencial de usuaria, solicita creacion de declaracién jurada para
presentar en audiencia en Juzgado de Familia
-Atencién a usuaria consulta por apoyo en emprendimiento
-Contacto telef6nico con usuaria, inscripcion a oficina y a taller de autocuidado
-Preparacién de material audiovisual para taller de violencia de género a
alumnos del Liceo Bicentenario de Dalcahue
23-05-2024 -Atencidn de ptiblico
-Trabajo administrativo
-Recepcién y envio de correos electrénicos
-Realiza Taller de violencia de género a alumnos de iro medio del Liceo
Bicentenario Dalcahue
-Contacto telefénico a usuaria que solicita material de estudio para nivelacién
-Contacto telefénico con usuaria inscripcion a taller de autocuidado y bienestar
-Coordinacién con encargada de Programa Kume Moguen de Prodemu para
realizar talleres a mujeres de la comuna
-Contacto telefénico con usuaria para inscripcién a nivelacién de estudios
continuidad
-Descarga e impresién de material de estudio en plataforma de Mineduc para
usuarias inscritas
-Atencion a usuaria, retira material de estudios para nivelacién
-Contacto encargado de orientacion de Escuela Nido de Cisne, para realizar taller
de prevencion de violencia en le pololeo
-Reunién con Encargado Regional y Coordinadora local del Programa 4 a 7 de
Sernameg
-Creacion de grupo de whatsap para coordinacién de taller de textileria
24-05-2024 -Atencidn de publico
-Trabajo administrativo
-Recepcién y envio de correos electrénicos
-Formulacién de proyecto de agrupacién Unién comunal de mujeres rurales en
sistema de Fondo comunidad, Gobierno Regional
-Contacto telefénico con usuaria por orientacién legal sobre causa de Juzgado de
familia
-Contacto telefénico con usuaria que requiere inscribirse a taller de textileria
-Contacto telefénico con 15 usuarias, para inscripcién a taller de valor agregado
y redes sociales de Kume Moguen
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-Contacto telefénico con Coordinadora de Centro de la Mujer Cﬁiloé, y realizar
actividad de difusién de Programa de apoyo a victimas de violencia intrafamiliar
en radio CyS de Dalcahue

' -Contacto telefénico con Coordinadora de CARI, y realizar actividad de difusién

de Programa de apoyo a victimas de violencia intrafamiliar en radio CyS de (
Dalcahue

| “Contacto telefénico con Coordinadora de Centro de apoyo a victimas de delitos

violentos, y realizar actividad de difusion de Programa de apoyo a victimas de ,
violenda intrafamiliar en radio CyS de Dalcahue

-Contacto telefonico con Encargada de linea de prevencion del Centro de la Mujer |
Chiloé, y realizar actividad de difusion de Programa de apoyo a victimas de
violencia intrafamiliar en radio CyS de Dalcahue

-Gestiona con Encargada de URAVIT de Fiscalia, su participacién de la Red de
prevencion de violencia intrafamiliar

Y 25-05-2024 Fin de semana (s'ébado)
76—05»2624 Fin de semana (do-mingo)
127-05-2024 -Atencion de publico

-Trabajo administrativo

-Recepcion y envio de correos electrénicos

-Reunion con Alcalde, Administradora, Dideco y participantes de la Red comunal
de prevencién de VIF, para presentar problemdtica detectada en atencién a
victimas de violencia

-Recepcion de usuarias participantes del taller de autocuidado y bienestar
-Realiza conversatorio con mujeres de taller de autocuidado

-Atencién a usuaria, activar red de apoyo

Encargada de los Programa Sociales

BARRIA

Directora de Desarrollo Comunitario






