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DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

INORME DE RECEPCION DE ACTIVIDADES
Dalcahue, 25 Noviembre de 2024.-

En Dalcahue, 25 Noviembre de 2024, |a Directora de Desarrollo comunitario

Srta. Regina Patricia Soto Nail (S) , realiza la recepcion conforme de los servicios

prestados por la Srta. Olga Alejandra Velasquez Munoz, C.| -

consistente a Ejecutiva Atencion De Publico FOMIL, segun lo establecido en el

convenio de Fortalecimiento OMIL.

Se extiende el siguiente certificado para ser entregado en la Direcciéon de
Administracion y Finanzas, para cursar pago correspondiente al mes de
Noviembre del contrato a Honorario en la calidad de profesional que rige con fecha

del 01/01/2024 al 31/12/2024 por un monto de $900.000 (bruto).

Se adjunta informe de actividades de los servicios realizados del mes de

Noviembre. -

Regina Patricia 8oteNail
Directora Desarrollo Com rio (S)
llustre Municipalidad de Dalcahue
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INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS

MES DE NOVIEMBRE 2024.

DE : OLGA ALEJANDRA VELASQUEZ MURNOZ / EJECUTIVA ATENCION A PUBLICO -OMIL

A : DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO

Por medio del presente informo dio a conocer las actividades realizadas durante el mes de

Noviembre:

FECHA

ACTIVIDADES REALIZADAS

22-10-2024

Atencidn a publico. (6)

Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (6)

Entrega de informacidn laboral dentro de la comuna. (6)
Inscripcién a la bolsa nacional de empleo. (1)

Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo. (5)
Realizaciéon de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de
empleo. (6)

Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter movil. (6)
Creacion de Curriculum vitae. (3)

Actualizacion de Curriculum Vitae. (2)

Se envia Curriculum Vitae mediante correo electronico a empresa que
realiza su reclutamiento de forma externa. (4)

Orientacidn y/o inscripcidn a postulacién con cédigo QR del
supermercado Unimarc.

23-10-2024

Atencion a publico. (7)

Se entrega orientacién laboral basica a usuarios. (7)

Entrega de informacién laboral dentro de la comuna. (7)
Inscripcion a la bolsa nacional de empleo. (2)

Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo. (5)
Realizacion de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de
empleo. (7)

Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter movil. (7)
Actualizacion de Curriculum Vitae. (4)

Recepcion de Curriculum Vitae. (3)

Se envia Curriculum Vitae mediante correo electrénico a empresa que
realiza su reclutamiento de forma externa. (5)

Orientacion y/o inscripcién a postulacion con codigo QR del
supermercado Unimarc.
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24-10-2024
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Atencion a publico. (8)

Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (8)

Entrega de informacion laboral dentro de la comuna. (7)

Inscripcién a la bolsa nacional de empleo. (2)

Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo. (5)

Realizacion de acciones de intermediacién en la bolsa nacional de
empleo. (7)

Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter movil. (7)
Actualizacion de Curriculum Vitae. (4)

Recepcién de Curriculum Vitae. (3)

Se envia Curriculum Vitae mediante correo electronico a empresa que
realiza su reclutamiento de forma externa. (3)

Orientacion y/o inscripcion a postulacion con codigo QR del
supermercado Unimarc.

Activacion de seguro de cesantia.

Realizacion de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de empleo
por seguro de cesantia.

25-10-2024

Atencion a publico. (10)

Se entrega orientacidn laboral basica a usuarios. (9)

Entrega de informacidn laboral dentro de la comuna. (9)

Inscripcion a la bolsa nacional de empleo. (3)

Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo. (6)

Realizacién de acciones de intermediacion en |a bolsa nacional de
empleo. (9)

Inscripcién de usuarios en la base de datos de Inter mavil. (9)
Creacion de Curriculum vitae. (4)

Actualizacion de Curriculum Vitae. (3)

Entrega de certificado de AFP, Fonasa. (5)

Se envia Curriculum Vitae mediante correo electrénico a empresa que
realiza su reclutamiento de forma externa. (5)

Orientacién y/o inscripcién a postulacion con codigo QR del
supermercado Unimarc.

Activacion de seguro de cesantia.

Realizacion de acciones de intermediacién en la bolsa nacional de empleo
por seguro de cesantia.

26-10-2024

FIN DE SEMANA

27-10-2024

FIN DE SEMANA
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28-10-2024

Atencion a publico. (7)

Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (6)

Entrega de informacidn laboral dentro de la comuna. (6)

Inscripcion a la bolsa nacional de empleo. (1)

Actualizacién de datos en la bolsa nacional de empleo. (5)

Realizacion de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de
empleo. (6)

Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter movil. (6)
Creacion de Curriculum vitae. (3)

Actualizacién de Curriculum Vitae. (2)

Se envia Curriculum Vitae mediante correo electronico a empresa que
realiza su reclutamiento de forma externa. (5)

Orientacion y/o inscripcidn a postulacion con codigo QR del
supermercado Unimarc.

Activacién de seguro de cesantia.

Realizacion de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de empleo
por seguro de cesantia.

29-10-2024

Atencidn a publico. (5)

Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (3)

Entrega de informacidn laboral dentro de la comuna. (3)
Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo. (3)

Realizacion de acciones de intermediacién en la bolsa nacional de
empleo. (3)

Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter movil. (3)
Actualizacién de Curriculum Vitae. (2)

Se envia Curriculum Vitae mediante correo electrénico a empresa que
realiza su reclutamiento de forma externa. (3)

Orientacion y/o inscripcidn a postulacién con codigo QR del
supermercado Unimarc.

Activacién de seguro de cesantia.

Realizacion de acciones de intermediacién en la bolsa nacional de empleo
por seguro de cesantia.
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e Atencidn a publico. (4)
e Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (3)
e Entrega de informacion laboral dentro de la comuna. (3)
e Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo. (2)
e Realizacion de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de
empleo. (2)
30-10-2024 e Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter movil. (3)
e QOrientacién y/o inscripcidn a postulacion con cédigo QR del
supermercado Unimarc.
e Se envia Curriculum Vitae mediante correo electrénico a empresa que
realiza su reclutamiento de forma externa.
e Activacion de seguro de cesantia.
e Realizacion de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de empleo
por seguro de cesantia.
31-10-2024 FERIADO
NOVIEMBRE
01-11-2024 FERIADO
02-11-2024 FIN DE SEMANA
03-11-2024 FIN DE SEMANA
e Atencidn a publico. (6)
e Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (4)
e Entrega de informacidn laboral dentro de la comuna. (4)
e [nscripcion a la bolsa nacional de empleo. (1)
e Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo. (3)
e Realizacion de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de
empleo. (4)
04-11-2024 e Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter movil. (4)

Creacion de Curriculum vitae. (3)

Se envia Curriculum Vitae mediante correo electrénico a empresa que
realiza su reclutamiento de forma externa. (4)

Orientacién y/o inscripcién a postulacién con cédigo QR del
supermercado Unimarc.

Activacion de seguro de cesantia. (2)

Realizacidn de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de empleo
por seguro de cesantia. (2)
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05-11-2024

Atencion a publico. (5)

Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (3)

Entrega de informacién laboral dentro de la comuna. (3)

Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo. (3)

Realizacion de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de
empleo. (3)

Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter movil. (3)
Actualizacion de Curriculum Vitae. (2)

Se envia Curriculum Vitae mediante correo electrénico a empresa que
realiza su reclutamiento de forma externa. (4)

Orientacién y/o inscripcion a postulacion con codigo QR del
supermercado Unimarc.

Activacion de seguro de cesantia. (2)

Realizacion de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de empleo
por seguro de cesantia. (2)

06-11-2024

Atencion a publico (2)

Inscripcion a la bolsa nacional de empleo.

Se entrega orientacion laboral basica a usuarios.

Entrega de informacion laboral dentro de la comuna.

Actualizacién de datos en la bolsa nacional de empleo.

Orientacidn y/o inscripcion a postulacion con codigo QR del
supermercado Unimarc.

Activacion de seguro de cesantia.

Realizacion de acciones de intermediacidn en la bolsa nacional de empleo
por seguro de cesantia.

07-11-2024

Atencidn a publico. (5)

Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (3)

Entrega de informacion laboral dentro de la comuna. (3)
Actualizacién de datos en la bolsa nacional de empleo. (3)

Realizacion de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de
empleo. (3)

Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter movil. (3)
Actualizacion de Curriculum Vitae. (2)

Se envia Curriculum Vitae mediante correo electrénico a empresa que
realiza su reclutamiento de forma externa. (2)

Orientacion y/o inscripcion a postulacion con codigo QR del
supermercado Unimarc.

Activacion de seguro de cesantia. (2)

Realizacidn de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de empleo
por seguro de cesantia. (2)




2 _!ntlu[_' DA CAHUE

e Atencion a publico. (3)
e Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (3)
e Entrega de informacion laboral dentro de la comuna. (3)
e Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo. (2)
e Realizacion de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de
08-11-2024 empleo. (2)
e Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter mavil. (3)
e  Se envia Curriculum Vitae mediante correo electrénico a empresa que
realiza su reclutamiento de forma externa. (2)
e Orientacién y/o inscripcion a postulacion con codigo QR del
supermercado Unimarc.
09-11-2024 FIN DE SEMANA
10-11-2024 FIN DE SEMANA
e Atencidn a publico. (3)
e Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (3)
e Entrega de informacion laboral dentro de la comuna. (3)
e Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo. (3)
Realizacion de acciones de intermediacién en la bolsa nacional de
empleo. (3)
e Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter mavil. (3)
11-11-2024 e Actualizacién de Curriculum Vitae. (2)

Participacion en reunion es para refrescar tematicas de inclusion y para
los/as que no estan vinculados/as a estos temas.

Recepcion de documentos de usuarias para curso de manipulacion de
alimentos.

Se envia Curriculum Vitae mediante correo electrénico a empresa que
realiza su reclutamiento de forma externa. (3)

Orientacion y/o inscripcién a postulacién con codigo QR del
supermercado Unimarc.
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12-11-2024
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Atencién a publico. (7)

Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (7)

Entrega de informacion laboral dentro de la comuna. (7)
Inscripcion a la bolsa nacional de empleo. (2)

Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo. (5)
Realizacién de acciones de intermediacién en la bolsa nacional de
empleo. (7)

Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter movil. (7)
Creacion de Curriculum vitae. (2)

Actualizacion de Curriculum Vitae. (3)

Se envia Curriculum Vitae mediante correo electronico a empresa que
realiza su reclutamiento de forma externa. (5)

Orientacion y/o inscripcion a postulacion con codigo QR del
supermercado Unimarc.

13-11-2024

Atencidn a publico. (3)

Se entrega orientacidn laboral basica a usuarios. (3)

Entrega de informacidn laboral dentro de la comuna. (3)
Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo. (3)
Realizacion de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de
empleo. (3)

Inscripcién de usuarios en la base de datos de Inter movil. (3)
Actualizacion de Curriculum Vitae. (2)

Recepcion de Curriculum Vitae.

Se envia Curriculum Vitae mediante correo electrénico a empresa que
realiza su reclutamiento de forma externa. (3)

Orientacion y/o inscripcion a postulacion con codigo QR del
supermercado Unimarc.

14-11-2024

PERMISO

15-11-2024

PERMISO

16-11-2024

FIN DE SEMANA

17-11-2024

FIN DE SEMANA
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18-11-2024

Atencidn a publico. (3)

Se entrega orientacién laboral basica a usuarios. (3)

Entrega de informacidn laboral dentro de la comuna. (3)
Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo. (2)
Realizacion de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de
empleo. (2)

Inscripcidn de usuarios en la base de datos de Inter movil. (3)

Se envia Curriculum Vitae mediante correo electrénico a empresa que
realiza su reclutamiento de forma externa. (3)

Orientacion y/o inscripcién a postulacion con cddigo QR del
supermercado Unimarc.

19-11-2024

Atencion a publico. (4)

Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (4)

Entrega de informacion laboral dentro de la comuna. (4)
Actualizacién de datos en la bolsa nacional de empleo. (2)
Realizacion de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de
empleo. (2)

Inscripcién de usuarios en la base de datos de Inter movil. (2)

Se envia Curriculum Vitae mediante correo electronico a empresa que
realiza su reclutamiento de forma externa. (4)

Orientacién y/o inscripcidn a postulacion con codigo QR del
supermercado Unimarc.

20-11-2024

Atencidn a puablico. (11)

Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (7)

Entrega de informacion laboral dentro de la comuna. (7)

Inscripcion a la bolsa nacional de empleo. (2)

Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo. (5)

Realizacion de acciones de intermediacién en la bolsa nacional de
empleo. (7)

Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter movil. (7)
Creacion de Curriculum vitae. (2)

Actualizacion de Curriculum Vitae. (3)

Entrega de certificado de AFP, Fonasa. (3)

Se envia Curriculum Vitae mediante correo electrénico a empresa que
realiza su reclutamiento de forma externa. (3)

Orientacién y/o inscripcion a postulacién con cédigo QR del
supermercado Unimarc.

Activacion de seguro de cesantia. (4)

Realizacion de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de empleo
por seguro de cesantia. (4)
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[ e Atencidn a publico. (5)

l e Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (3)

; e Entrega de informacién laboral dentro de la comuna. (3)

i e Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo. (3)

’ e Realizacidn de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de

} empleo. (3)

\ e Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter movil. (3)
21-11-2024 e Actualizacion de Curriculum Vitae. (2)

e Se envia Curriculum Vitae mediante correo electrénico a empresa que
realiza su reclutamiento de forma externa. (2)

e Orientacion y/o inscripcion a postulacion con cédigo QR del
supermercado Unimarc.

e Activacion de seguro de cesantia.

e Realizacion de acciones de intermediacién en la bolsa nacional de empleo
por seguro de cesantia.

22-11-2024 PERMISO

23-11-2024 FIN DE SEMANA
24-11-2024 FIN DE SEMANA

ENCARGADA
=( PROGRANAS
)
KisSY SEPOTVEDA BARRIA
PROGRAMAS SOCIALES

REGINA PATRICIA O}
DIRECTORA DIDECO (






