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1.MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE

INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS OCTUBRE

DE : Novelia Purisima Vidal Vidal

A : Kissy Sepulveda Barria

Por medio del presente informo dio a conocer las actividades realizadas durante el mes de octubre

del 2024:

FECHA

ACTIVIDADES REALIZADAS

24-09-2024

-Trabajo administrativo

-Atencion de publico

- Recepcidn, responde y envia correos electrénicos

-Contacto telefénico con funcionaria de jardin infantil, gestiona cupo en jardin
infantil

-Contacto telefénico con usuaria, entrega de informacion respecto de matricula
en jardin infantil

-Atencion presencial a usuaria, inscripcioén, orientacién y derivacion a abogada
para orientacion legal

-Acta de reunidn de red comunal de prevencién de violencia

-Visita domiciliaria usuaria caso VIF, entrega de ayuda social

25-09-2024

26-09-2024

-Trabajo administrativo

-Atencién de publico

-Recepcion, responde y envia correos electronicos

-Creacion de grupo de whatssap, con participantes en expo en ciudad de Puerto
varas

-Participa de taller de sensibilizacién de protocolo de prevencién de acoso
laboral, sexual y violencia en el trabajo

-Contacto telefénico con monitora de curso de telar a kelwo

-Envia modificacion de presupuesto de programa 4 a 7 de Sernameg

-Contacto telefénico con funcionaria de Prodemu, organizacion de participantes
de emprendedoras en gira técnica en ciudad de Puerto Varas

-Trabajo administrativo

-Atencion de publico

-Recepcidn, responde y envia correos electrénicos

-Participa de jornada informativa en autocuidado y prevencion de cancer de
mamas y cancer cervicouterino en la ciudad de Castro

-Creacion de material de difusién en feria de salud mental

-Contacto telefénico, seguimiento de caso VIF
-Contacto telefénico con 10 usuarias que participan en Expo Bazar Prodemu en
ciudad de Puerto Varas
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27-09-2024

-Trabajo administrativo

-Atencién de publico

-Recepcion, responde y envia correos electronicos

-Reunidn de coordinacién con monitora que realizard Curso de capacitacién en
Telar a kelgwo

-Contacto telefénico con 10 usuarias que participan en Expo Bazar Prodemu en
ciudad de Puerto Varas

-Atencién presencial a usuaria, solicita orientacion en tramite de mediacion
familiar

28-09-2024

FIN DE SEMANA (SABADO)

29-09-2024

FIN DE SEMANA (DOMINGO)

30-09-2024

-Trabajo administrativo

-Recepcién, responde y envia correos electrénicos

-Asiste con usuarias a Gira Técnica de emprendedoras en Expo Bazar prodemu en
Ciudad de Puerto Varas, segtin cometido N° 1047

01-10-2024

-Atencién de publico

-Trabajo administrativo

-Revision y envios de correos electrénicos

-Contacto telefénico con 15 usuarias, invitacidn a Curso de Telar a Kelgwo
-Creacion de material de difusién para Feria de salud mental

-Reunién con monitora para ejecucion de curso de telar a kelgwo, recepcion de
documentos

-Contacto telefénico con dirigente de la Unién Comunal de Mujeres Rurales,
solicita gestionar espacio para realizar reunién de trabajo

-Revisién de presupuesto municipal de oficina

02-10-2024

- Atencién de publico

-Trabajo administrativo

-Revision y envio de correos electrénicos

-Contacto telefénico con 15 usuarias, inscripcidn a curso de telar a kelgwo
-Atencidn telefonica a usuaria, seguimiento caso VIF, orientacion en bisqueda de
trabajo

-Recepcién de telares a kelgwo, para realizar taller

-Inscripcién de usuaria y orientacién en vencimiento de SUF

-Atencién presencial a usuaria, seguimiento caso VIF y contencién emocional
-Atencion presencial a 4 usuarias, recepciéon de documentos e inscripcién a curso
de telar a kelgwo

03-10-2024

- Atencién de publico

-Trabajo administrativo

-Revision y envio de correos electrénicos

-Atencién presencial de usuaria, caso social, contencién emocional e inscripcién
a curso de telar a kelgwo
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-Elabora orden de pedido para compra de café para curso de telar a kelgwo
-Reunién con monitora para organizar la ejecucion de taller de bordado
-Atencién presencial a 3 usuarias, recepcién de documentos e inscripcion a curso
de telar a kelgwo

-Participacién presencial en Capacitacion de Escuela de formacién social

04-10-2024

- Atencién de publico

-Trabajo administrativo

-Revisidén y envio de correos electrénicos

-Reunién con encargada de Udel, programa PDTI y PRODESAL, coordinacién del
dia de las mujeres rurales

-Reunién con coordinadora del programa 4 a 7, coordinaciéon de actividades
pendientes, entrega de documentos y presupuesto

-Realiza orden de pedido de compras para stand de hidratacién en IV corrida
nocturna de San Juan y Punto morado

-Atencidn usuaria, entrega de material de estudio para exdamenes de nivelacion
de estudios

05-10-2024

-Fin de semana (sdbado)

06-10-2024

-Fin de semana (domingo)

07-10-2024

-Atencidon de publico

-Trabajo administrativo

-Revision y envio de correos electronicos

-Recepcién de mujeres, participantes del Curso de telar a kelgwo

-Armado y desarmado de sala para ejecucién de curso de telar a kelgwo
-Preparacidn y entrega de café break a mujeres participantes de curso de telar a
kelgwo

-Reunién con dirigenta vecinal, para realizar taller a mujeres

-Atencidn a usuaria, postulacion a subsidio eléctrico

-Atencion presencial a 3 usuaria, inscripcién a oficina, apoyo en emprendimiento
-Recepcidn a socias de la Unién Comunal de Mujeres Rurales y participacién en
reunién con entrega de informacién

08-10-2024

-Trabajo administrativo

-Atencién de publico

-Recepcidn, responde y envia correos electronicos

-Creaciodn libreto para actividad 1ra Expo trueque del mundo rural
-Participa de capacitacion online de Ley 21.675

-Creacidn de invitacion a actividad 1ra Expo trueque del mundo rural
-Realiza orden de pedido para café break de curso de telar

-Realiza cotizacién de compra de manteles para expos

-Recepcion de mujeres, participantes del Curso de telar a kelgwo
-Armado y desarmado de sala para ejecucién de curso de telar a kelgwo
-Preparacion y entrega de café break a mujeres participantes de curso de telar a

| kelgwo
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-Participa de capacitacién online de sistema Municipal de cero papel

09-10-2024

-Trabajo administrativo

-Atencioén de publico

-Recepcidn, responde y envia correos electronicos

-Participa de reunién con encargada de UDEL, para apoyo de difusion de
invitacion a expositoras de la 1RA Expo trueque del mundo rural

-Recepcién de mujeres, participantes del Curso de telar a kelgwo

-Armado y desarmado de sala para ejecucion de curso de telar a kelgwo
-Preparacion y entrega de café break a mujeres participantes de curso de telar a
kelgwo

-Realiza ordenes de pedido para compras de actividades

-Atencion presencial a usuaria, cambio de clave unica

-Participa de manera presencial de capacitacion de INDH

10-10-2024

- Atencidn de publico

-Trabajo administrativo

-Revision y envio de correos electrénicos

-Creacién de afiche 1ra expo truque del mundo rural

-Creacidn de invitacion de 1ra expo trueque del mundo rural

-Participa de 1ra Feria de salud mental del Cesfam con stand informativo en VIF
y salud mental

-Atencion telefénica a usuaria por nivelacién de estudios

11-10-2024

-Trabajo administrativo

-Atencién de publico

-Recepcidn, responde y envia correos electronicos

-Participa de manera presencial de Didlogo social con equidad de género en la
ciudad de Castro

12-10-2024

-Finde semana (sdbado)

13-10-2024

-Fin de _semana_(dommgoli "

14-10-2024

- Atencidn de publico

-trabajo administrativo

-Revision y envio de correos electrénicos

-elaboracion de contratos a honorarios de artista y monitora para 1ra Expo
truque del mundo rural

-Respaldo de pago de factura de compra

-Contacto telefénico con dirigenta para organizar taller de fibra vegetal
-Atencioén presencial a usuaria caso VIF, inscripcién y contencién emocional
-Atencion telefénica a usuaria, orientacion legal, derivacién con abogada
-Gestiona actividad recreativa para nifios y nifias del programa 4 a 7 de Sernameg
-atencion telefénica a usuaria, orientacion en subsidio de vivienda, derivacién a
oficina de vivienda
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15-10-2024

- Atencién de publico

-Trabajo administrativo

-Revision y envio de correos electrénicos

-participa de manera presencial a actividad de capacitacién de trabajo en equipo
-Contacto telefénico con usuaria, orientacion de taller de gestién de emociones
-Contacto telefénico con 3 usuarias, por nivelacion de estudios

-Contacto telefénico con usuaria, participante de la 1ra expo trueque del mundo
rural

-Revision de presupuesto

16-10-2024

- Atencion de publico

-Trabajo administrativo

-Revision y envio de correos electrénicos

-Contacto telefénico con usuaria, seguimiento caso VIF

-Atencién presencial usuaria, entrega formulario de inscripcién a nivelacién de
estudios

-Realiza érdenes de compra para actividad de 1ra expo trueque del mundo rural

17-10-2024

- Atencidn de ptblico

-Trabajo administrativo

-Revision y envio de correos electrénicos

-Ordena sala para taller de gestion de emociones a mujeres

-Recepcion a mujeres asistentes al taller de gestion de emociones

-Realiza coordinacién de actividad del dia Internacional de las mujeres, 1ra Expo
Trueque del Mundo Rural

-Contacto telefénico con 3 usuarias, invitacién a participar de 1ra Expo Trueque
del Mundo Rural

18-10-2024

- Atencidn de ptblico

-Trabajo administrativo

-Revision y envio de correos electrénicos

-Atencion presencial a usuaria, orientacién en participacion de talleres de
desarrollo personal

-Atencion presencial a 2 usuarios, entrega de autorizacion para realizar exdmenes
libres de nivelacién de estudios

-Reunién de andlisis de caso con Trabajadora social del CAVID de Castro, y
seguimiento de casos

-Ordena sala de ensayo para recepcién de usuarias de certificacién de curso de
capacitacién

-Recepcion de Mujeres asistentes a la certificacion de Curso de técnicas y
confeccién en telar a kelgwo

-Participa de ceremonia de certificacion a mujeres participantes a Curso de
Técnicas y confeccién en telar a kelgwo

19-10-2024

-Coordina logistica, armado y desarmado de toldos, mesas y sillas, de los stand
para la realizacién de la 1ra Expo trueque del mundo rural, en marcado en el Dia
Internacional de las Mujeres Rurales, seglin cometido N° 1163
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20-10-2024 Fin de semana (d&ﬁﬂ{q”oﬁh S
i‘ 21-10-2024 -Trabajo administrativo |
-Atencién de publico i

-Recepcidn, responde y envia correos electrénicos 3
; -Rendicién programa 4 a 7 de Sernameg en sistema SISREC ‘
-Trabajo administrativo de respaldo para pagos de contratacién y compras de la 1
1ra Expo Trueque del mundo rural |
-Atencidn presencial 2 usuarias, orientacién en solicitud de hora para abogado
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PAOLA D. MALDONADO MALDONADO
Directora de Desarrollo Comunitario
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DALCAHUE, 21 de octubre de 2024 .-

INFORME RECEPCION

En Dalcahue a 21 dias del mes de octubre de 2024, La Directora de
Desarrollo Comunitario Srta. Paola Denise Maldonado Maldonado, realiza la
recepcion conforme de los servicios prestados por la Srta. Novelia Purisima Vidal
Vidal, como Encargado Oficina de la Mujer. Realizando especificamente labores
competentes al area y al cargo, durante el mes de octubre de 2024.

Se extiende el siguiente certificado para ser entregado en Direccién
Administracion y Finanzas y se curse el pago correspondiente al mes de octubre

con fecha 24/09/2024 al 21/10/2024 por un monto de $1.586.455 .-
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Paola D. Maldonado Maldonado
Directora Desarrollo Comunitario
llustre Municipalidad de Dalcahue






