INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS

DE : DIANA MARISOL PEREZ PEREZ

Por medio del presente informo las actividades realizadas durante el mes...DICIEMBRE-ENERO Y

FEBRERO 2024-2025

FECHA

ACTIVIDADES REALIZADAS

14-12-2024

FIN DE SEMANA.

15-12-2024

FIN DE SEMANA.

16-12-2024

TRABAJO ADMINISTRATIVO

GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. 00

RESPALDO CARPETAS DIGITALES.

ATENCION USUARIOS WHATSAPP

REVISAR VENCIMIENTOS SUF, SAP

POSTULAR BECAS JUNAEB INDIGENA, PRESIDENTE DE LA
REPUBLICA

17-12-2024

POSTULAR BECAS JUNAEB INDIGENA.

SALIDA TERRENO SECTOR RUTA 5, BUTALCURA, NIUCHO.
TRABAIO ADMINISTRATIVO.

REVISAR VENCIMIENTOS SUF.

GRABAR SESIONES PLATAFORMA $S. Q0

18-12-2024

TRABAIO ADMINISTRATIVO

GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. 00
RESPALDO CARPETAS DIGITALES.
ATENCION USUARIOS WHATSAPP.
POSTULAR BECAS JUNAEB

18-12-2024

SALIDA TERRENO SECTOR RUTA 5, SCTOR RURAL COSTA.,
GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. OO

RESPALDO CARPETAS DIGITALES.

ATENCION USUARIOS WHATSAPP.

POSTULAR BECAS JUNAEB.

REVISAR VENCIMIENTOS SUF, SAP

20-12-2024

TRABAJO ADMINISTRATIVO

GRABAR SESIOCNES PLATAFORMA 55. OO
RESPALDO CARPETAS DIGITALES.
ATENCION USUARIOS WHATSAPP.




o

POSTULAR BECAS JUNAEB
APOYO Y ORIENTACION ALUMNAS EN PRACTICA.
ACTIVAR CONTROL NINO SANO USUARIOS DEL PROGRAMA.

21-12-2024

FINDE SEMANA.

22-12.2024

FIN DE SEMANA.

23-12-2024

ENTREGA CENAS NAVIDENAS FAMILIAS DEL PROGRAMA.
TRABAJO ADMINISTRATIVO.

24-12-2024

TRABAIO ADMINISTRATIVO.
RESPALDO CARPETAS DIGITALES.
ATENCION USUARIOS WHATSAPP.

25-12-2024

FERIADO.

26-12-2024

TRABAIO ADMINISTRATIVO

GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. Q0
RESPALDO CARPETAS DIGITALES.
ATENCION USUARIOS WHATSAPP.
REVISION VENCIMIENTOS SUF

27-12-2024

SALIDA A TERRENO, ENTREGA CHORITOS A USUARIOS DEL
PROGRAMA FAMILIA.

TRABAJO ADMINISTRATIVO.

RESPALDO CARPETAS DIGITALES.

APOYO Y ORIENTACION ALUMNAS EN PRACTICA

28-12-2024

SALIDA A TERRENC SECTOR BUTALCURA, LOS MAITENES, SAN
PEDRO.

GRABAR SESIONES PLATAFORMA S5, 00

POSTULAR BECA PRESIDENTE LA REPUBLICA.

POSTULAR BECAS INDIGENAS

29-12-2024

SALIDA A TERRENO SECTOR EX ESTACION, MOCOPULLI, DALCAHUE
URBANO

GRABAR SESIONES PLATAFORMA S5.00.

30-12-2024

REVISAR VENCIMIENTOS SUF, SAP

REALIZAR POSTULACION BECAS IUNAEB USUARIOS DEL
PROGRAMA.

TRABAJO ADMINISTRATIVO

RESPALDO CARPETAS DIGITALES

GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. 00

31-12-2024

POSTULACION BECAS JUNAEB INDIGENA

POSTULACION BECAS JUNAEB PRESIDENTE LA REPUBLICA
TRABAIO ADMINISTRATIVO.

REVISION VENCIMIENTOS SUF.

RESPALDO CARPETAS DIGITALES.

01-01-2025

FERIADO

02-01-2025

POSTULACION BECAS JUNAEB INDIGENA

POSTULACION BECAS JUNAEB PRESIDENTE LA REPUBLICA
TRABAIO ADMINISTRATIVO.

REVISION VENCIMIENTOS SUF.




4%

RESPALDO CARPETAS DIGITALES.
GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. 00

03-01-2025

GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. 00

RESPALDO CARPETAS DIGITALES.

ATENCION USUARIOS WHATSAPP.

POSTULAR BECAS JUNAEB.

REVISAR VENCIMIENTOS SUF, SAP

POSTULACION SUBSIDIO TIERRAS INDIGENAS CONADI
POSTULAR BECA INTEGRACION TERRITORIAL

04-01-2025

FIN DE SEMANA

05-01-2025

FEN DE SEMANA

06-01-2025

REUNION DE COCRDINACION Y PRESENTACION PARA POSIBLES
BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA HABITABILIDAD 2024,
TRABAIO ADMINISTRATIVO

07-01-2025

GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. 00
RESPALDO CARPETAS DIGITALES.
ATENCION USUARIOS WHATSAPP.
POSTULAR BECAS JUNAEB.

REVISAR VENCIMIENTOS SUF, SAP

08-01-2025

ATENCION USUARIOS WHATSAPP.

POSTULAR BECAS JUNAEB INDIGENA

REVISAR VENCIMIENTOS SUF, SAP

SALIDA TERRENO SECTORES RURALES Y URBANO
POSTULAR BECA INTEGRACION TERRITORIAL

09-01-2025

GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. OO

RESPALDO CARPETAS DIGITALES.

ATENCION USUARIOS WHATSAPP.

POSTULAR BECAS JUNAEB.

REVISAR VENCIMIENTOS SUF, SAP

POSTULACION SUBSIDIO TIERRAS INDIGENAS CONADI
POSTULAR BECA INTEGRACION TERRITORIAL.

10-01-2025

ATENCION USUARIA CON TRASLADO DESDE LA COMUNA DE
PICHILEMU.

VISITA DOMICILIARIA, JUNTO A LA JUIF A USUARIA DEL TRASLADO.
GENERAR REDES JUNTO AL CESFAM, EN DIRECTO APOYO A

-USUARIA DEL TRASLADO.

TRABAIO ADMINISTRATIVO

11-01-2025

FIN DE SEMANA

12-01-2025

FIN DE SEMANA

13-01-2025

GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. 0O
RESPALDO CARPETAS DIGITALES.
ATENCION USUARIOS WHATSAPP.
POSTULAR BECAS JUNAEB.




REVISAR VENCIMIENTOS SUF, SAP
POSTULACION SUBSIDIO TIERRAS INDIGENAS CONADI
POSTULAR BECA INTEGRACION TERRITORIAL

14-01-2025

SALIDA TERRENO, SECTOR SAN PEDRO, BUTALCURA, NIUCHO
SALIDA A CASTRO A DIRECCION DE EDUCACION PUBLICA A
TRAMITAR DOCUMENTO DE MATRICULA PARA USUARIO DEL
PROGRAMA (POSTULAR SUF).

GRABAR SESIONES PLATAFORMA 55, OO

RESPALDO CARPETAS DIGITALES.

REALIZAR PROFUNDIZACION DIAGNOSTICA USUARIOS DEL
PROGRAMA

15-01-2025

ASISTIR ACTIVIDAD DE CIERRE PROGRAMA HABITABILIDAD 2023,
TRABAJO ADMINISTRATIVO.

POSTULAR SUBSIDIO TIERRAS INDIGENAS USUARIOS DEL
PROGRAMA.

POSTULAR BECAS JUNAEB USUARIOS DEL PROGRAMA.

RESPALDO CARPETAS DIGITALES

RESPONDER WATHSSAP USUARIOS DEL PROGRAMA.

16-01-2025

RECOPILAR E [INSCRIBIR A POSIBLES USUARIOS, PARA
POSTULACION A PROYECTO DE RECOLECTORES SOLARES.
DESCARGAR E IMPRIMIR CERTIFICADOS DE NACIMIENTO PARA
TRAMITACION SUF

DERIVAR Y ACOMPANAR A USUARIA PARA RENOVACION DE
SUBSIDIO FAMILIAR.

TRABAJO ADMINISTRATIVO.

REVISAR VENCIMIENTOS SUF.

POSTULAR BECAS JUNAEB

POSTULAR SUBSIDIO TIERRAS INDIGENAS

17-01-2025

GRABAR SESIONES PLATAFORMA 55, OO

RESPALDO CARPETAS DIGITALES.

ATENCION USUARIOS WHATSAPP.

POSTULAR BECAS JUNAEB,

REVISAR VENCIMIENTOS SUF, SAP

POSTULACION SUBSIDIO TIERRAS INDIGENAS CONAD!
POSTULAR BECA INTEGRACION TERRITORIAL

18-01-2025

FIN DE SEMANA

19-01-2025

FIN DE SEMANA

20-01-2025

ENTREGA FICHA E INFORME DE POSIBLES USUARIOS A
PROGRAMA HABITABILIDAD 2024,

SALIDA TERRENO SECTORES URBANOS.

REVISICN VENCIMIENTOS SUF.

DESCARGAR E IMPRIMIR CERTICADOS DE NACIMIENTOS A
USUARIA PARA SUF




DERIVAR Y ACOMPANAR A USUARIA RENOVACION SUBSIDIO
FAMILIAR.

REDACTAR INFORME SOCIO ECONOMICO ALUMNA EN PRACTICA
PARA BENEFICIO BECA FUNDACION DAEL

21-01-2025

SALIDA A TERRENO ENTREGA DE AYUDA SOCIAL, CONSISTENTE EN
UN ESTANQUE DE AGUA, TUBOS PVC.

SALIDA TERRENO VISITA DOMICILIARIA SECTOR PUNTRA.
CONTACTO TELEFONICO CON [PS CASTRO (SUBSIDIOS VENCIDOS
DE USUARIA CON TRASLADO)

22-01-2025

DESCARGAR E IMPRIMIR CERTIFICADOS DE NACIMIENTO PARA
TRAMITACION SUF

DERIVAR Y ACOMPANAR A USUARIA PARA RENOVACION DE
SUBSIDIO FAMILIAR.

TRABAJO ADMINISTRATIVO.

REVISAR VENCIMIENTOS SUF.

POSTULAR BECAS JUNAEB

POSTULAR SUBSIDIO TIERRAS INDIGENAS

23-01-2025

SALIDA TERRENO SECTORES RURALES Y URBANOS

GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. QO

RESPALDO CARPETAS DIGITALES

REALIZAR PROFUNDIZACION DIAGNOSTICA USUARIOS DEL
PROGRAMA

24-01-2025

ASISTIR COMVOCATORIA CIERRE EMPRENDAMOS SEMILLAS
COMUNA DE CASTRO.

TRABAIO ADMINISTRATIVO,

RESPALDO CARPETAS DIGITALES

25-01-2025

FIN DE SEMANA

26-01-2025

FIN DE SEMANA

27-01-2025

GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. OO

RESPALDO CARPETAS DIGITALES.

ATENCION USUARIOS WHATSAPP.

POSTULAR BECAS JUNAEB,

REVISAR VENCIMIENTOS SUF, SAP

POSTULACION SUBSIDIO TIERRAS INDIGENAS CONADI
POSTULAR BECA INTEGRACIGN TERRITORIAL.

28-01-2025

APOYO INFORME ACTIVIDADES COLEGAS DEL GIMNASIO.
TRABAIC ADMINISTRATIVO.

POSTULACION TIERRAS INDIGENAS CONADI. USUARIOS DEL
PROGRAMA.

RESPALDO CARPETAS DIGITALES
ADJUNTAR DOCUMENTOS BECAS IUNAEB USUARIOS DEL
PROGRAMA.




o

28-01-2025

GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. OO

RESPALDO CARPETAS DIGITALES.

ATENCION USUARIOS WHATSAPP.

POSTULAR BECAS JUNAEB.

POSTULACION A SUBSIDIO DE TIERRAS INDIGENAS.

30-01-2025

RECEPCIONAR DONACION DE CHOROS BLUE SHELL

ENTREGA DE CAJAS A USUARIOS FAMILIA, EN DIVERSOS SECTORES
RURALES.

GRABAR SESIONES EN PLATAFORMA 55Y0O0 Y RESPALDAR ESTAS
EN CARPETA DIGITAL.

31-01-2025

ENTREGA DE CHOROS A DIVERSOS SECTORES RURALES Y URBANO.

01-02-2025

FIN DE SEMANA

02-02-205

FIN DE SEMANA

03-02-2025

RESPALDAR CARPETA 2023 Y 2024 POR CADA FAMILIA ESTO LA
CUAL CONLLEVA LO SIGUIENTE:

FICHA EJE

FICHA IDENTIFICACION

PLAN DE ACOMPANAMIENTO FAMILIAR

PLAN DE ACOMPANAMIENTO LABORAL,

COMPROBANTE TTMM

PLAN DE INTERVENCION

CARTA DE COMPROMISO

FICHA DE CARACTERIZACION DE FAMILIA

FICHA DE CARACTERIZACION DE INTEGRANTE

FICHA REGISTRO EIE.

FICHA DE CADA SESIONES ACOMPANAMIENTO PSICOSOCIAL (APS)
FICHA DE CADA SESION ACOMPANAMIENTO PSICOSOCIAL (ASL)
PROFUNDIZACION DIAGNOSTICA

M! TERRITORIO

04-02-2025

RESPALDAR CARPETA 2023 Y 2024 2024 POR CADA FAMILIA ESTO
LA CUAL CONLLEVA LO SIGUIENTE:

RESPALDAR CARPETA 2023 Y 2024 POR CADA FAMILIA ESTO LA
CUAL CONLLEVA LO SIGUIENTE:

FICHA EIE

FICHA IDENTIFICACION

PLAN DE ACOMPANAMIENTO FAMILIAR

PLAN DE ACOMPANAMIENTO LABORAL.

COMPROBANTE TTMM

PLAN DE INTERVENCION

CARTA DE COMPROMISO

FICHA DE CARACTERIZACION DE FAMILIA

FICHA DE CARACTERIZACION DE INTEGRANTE




FICHA REGISTRO EJE.

FICHA DE CADA SESIONES ACOMPANAMIENTO PSICOSOCIAL (APS)
FICHA DE CADA SESION ACOMPANAMIENTO PSICOSOCIAL (ASL)
PROFUNDIZACION DIAGNOSTICA

e MITERRITORIO
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APOYO FAMILIAR D NIDAD
DIANA PEREZ PEREZ KISSY SEPULVEDA BARRIA

DIDECO

CLAUDIA BORQUEZ MIRANDA




ACTA DE RECEPCION PARCIAL

En Dalcahue a 05 de febrero 2025, directora Direcciéon
Desarrollo Comunitario de la llustre Municipalidad de Dalcahue.

SRA: CLAUDIA BORQUEZ MIRANDA, realiza la recepcién parcial
de los trabajos realizados durante el mes de enero.

por la Srta.: Diana Marisol Pérez Pérez apoyo familiar
integral.

Se extiende el siguiente certificado para ser presentado en
Direcciéon de Administraciéon y Finanzas curse estado de pago
correspondiente al contrato 30 de enero 2025 equivalente a
$593.200.- impuestos incluidos.
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\%Q_RQUEZ MIRANDA.
i6n Desarrollo Comunitario.
Dalcahue






