INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS

DE : KATHERINE SOLEDAD VERA VERA

Por medio del presente informo las actividades realizadas durante el mes...DICIEMBRE-ENERO Y

FEBRERO 2024-2025

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS
14-12-2024 e GRABAR SESIONES EN PLATAFORMA SSYOO SISTEMA A FAMILIAS
CORRESPONDIENTE 2023 Y 2024,
15-12-2024 o GRABAR SESIONES EN PLATAFORMA SSYOO SISTEMA A FAMILIAS
CORRESPONDIENTE 2023 Y 2024.
16-12-2024 = TRABAJO ADMINISTRATIVO
= GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. OO
» RESPALDO CARPETAS DIGITALES.
e  ATENCION USUARIOS WHATSAPP
e REVISAR VENCIMIENTOS SUF, SAP PLATAFORMA GSL.
¢ POSTULAR BECAS JUNAEB INDIGENA, PRESIDENTE DE LA
REPUBLICA Y TERRITCRIAL.
17-12-2024 e POSTULAR BECAS JUNAEB, INDIGENA, TERRITORIAL Y
PRESIDENTE.
¢ SALIDA TERRENO SECTOR RUTA 5, BUTALCURA, NIUCHO.
e TRABAJO ADMINISTRATIVO.
e REVISAR VENCIMIENTOS SUF, EN PLATAFORMA GSL.
¢ GRABAR SESIONES PLATAFCRMA S5.00 EN SISTEMA.
18-12-2024 ¢ TRABAJO ADMINISTRATIVO
e GRABAR SESIONES PLATAFORMA S5, OO EN SISTEMA.
o RESPALDO CARPETAS DIGITALES.
e ATENCION USUARIOS WHATSAPP Y OFICINA MUNICIPALES.
e POSTULAR BECAS JUNAEB, PRESIDENTE Y TERRITORIAL.
* POSTULAR A USUARIOS AL SUBSIDIO DE TIERRAS INDIGENAS.
19-12-2024 e SALIDA TERRENO SECTCR RUTA 5, SCTOR RURAL COSTA,
¢ GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. 00
* RESPALDO CARPETAS DIGITALES.
» ATENCION USUARIOS WHATSAPP.
e POSTULAR BECAS JUNAEB.
» REVISAR VENCIMIENTOS SUF, SAP
* POSTULAR A USUARIOS AL SUBSIDIO DE TIERRAS INDIGENAS,




20-12-2024

TRABAJO ADMINISTRATIVO

GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. 00

RESPALDO CARPETAS DIGITALES.

ATENCION USUARIOS WHATSAPP.

POSTULAR BECAS JUNAEB

APOYO Y ORIENTACION ALUMNAS EN PRACTICA.

ACTIVAR CONTROL NINO SANO USUARIOS DEL PROGRAMA.

21-12-2024

SALIDA ATERRENC A LOS DIVERSOS SECTORES RURALES, TENAUN
BAJO, SAN JUAN, CALEN, COLEGUAL. A REALIZAR VISITAS
DOMICILIARIAS DE  ACOMPANAMIENTO Y OTRAS DE
DIAGNOSTICO.

.| 22-12-2024

FIN DE SEMANA.

23-12-2024

ENTREGA CENAS NAVIDENAS A FAMILIAS DEL PROGRAMA SSYOO.
TRABAIO ADMINISTRATIVO, {CARPETAS DIGITAL).

24-12-2024

TRABAJIO ADMINISTRATIVO
RESPALDO CARPETAS DIGITALES.
ATENCION USUARIOS WHATSAPP.

25-12-2024

FERIADO.

26-12-2024

TRABAIO ADMINISTRATIVO

GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. OO SISTEMA.
RESPALDO CARPETAS DIGITALES.

ATENCION USUARIOS WHATSAFPP.

REVISION VENCIMIENTOS SUF EN PLATAFORMA GSL.

27-12-2024

SALIDA A TERRENO, ENTREGA CHORITOS A USUARIOS DEL
PROGRAMA FAMILIA. RADIO URBANA.

TRABAJO ADMINISTRATIVO,

RESPALDO CARPETAS DIGITALES.

APOYO Y ORIENTACION ALUMNAS EN PRACTICA

28-12-2024

FIN DE SEMANA

29-12-2024

FIN DE SEMANA

30-12-2024

REVISAR VENCIMIENTOS SUF, SAP

REALIZAR POSTULACION BECAS IUNAEB USUARIOS DEL
PROGRAMA.

TRABAJO ADMINISTRATIVO

RESPALDO CARPETAS DIGITALES

GRABAR SESIONES PLATAFORMA 5S. OO

31-12-2024

POSTULACION BECAS JUNAEB INDIGENA, TERRITORIAL.
POSTULACION BECAS JUNAEB PRESIDENTE LA REPUBLICA
TRABAJO ADMINISTRATIVO.

REVISION VENCIMIENTOS SUF. EN PLATAFORMA GSL.
RESPALDO CARPETAS DIGITALES.

01-01-2025

FERIADO

02-01-2025

POSTULACION BECAS JUNAEB INDIGENA
POSTULACION BECAS JUNAEB PRESIDENTE LA REPUBLICA
TRABAIO ADMINISTRATIVO.




SALIDA A TERRENO A DIVERSOS SECTORES TALES COMO; DALLICO,
MOCOPULL! BAJO, VALENTIN BAEZ.

REVISION VENCIMIENTOS SUF EN PLATAFORMA GSL.

RESPALDO CARPETAS DIGITALES.

GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. 00

03-01-2025

GRABAR SESIONES PLATAFORMA S5. CO, GRABAR SESIONES Y
PROFUNDIZACION DIAGNOSTICAS.

RESPALDO CARPETAS DIGITALES.

ATENCION USUARIOS WHATSAPP.

POSTULAR BECAS JUNAEB.

REVISAR VENCIMIENTOS SUE, SAP

POSTULACION SUBSIDIO TIERRAS INDIGENAS CONADI

POSTULAR BECA INTEGRACION TERRITORIAL

04-01-2025

GRABAR SESIONES 2023 EN PLATAFCRMA SSYOO.

05-01-2025

FIN DE SEMANA

06-01-2025

REUNION DE COORDINACION Y PRESENTACION PARA POSIBLES
BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA HABITABILIDAD 2024,

TRABAIO ADMINISTRATIVO.

SALIDA A TERRENO A LOS SECTORES, HERMANA FRANCISCANA,
VALENTIN BAEZ, MOCOPULU ALTO.

07-01-2025

GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. OO
RESPALDO CARPETAS DIGITALES.
ATENCION USUARIOS WHATSAPP.
POSTULAR BECAS JUNAEB.

REVISAR VENCIMIENTOS SUF, SAP

08-01-2025

ATENCION USUARIOS WHATSAPP.

POSTULAR BECAS JUNAEB INDIGENA

REVISAR VENCIMIENTOS SUF, SAP

SALIDA TERRENO SECTORES RURALES Y URBANO
POSTULAR BECA INTEGRACION TERRITORIAL

09-01-2025

GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. 00

SALIDA A TERRENO A LOS SECTORES, CALEN PLAYA, SAN JUAN,
CALEN, PUCHAURAN VILLAUQUINA, PULUTAUCO,

RESPALDO CARPETAS DIGITALES.

ATENCION USUARIOS WHATSAPP.

POSTULAR BECAS JUNAEB.

REVISAR VENCIMIENTOS SUF, SAP

POSTULACION SUBSIDIO TIERRAS INDIGENAS CONADI

POSTULAR BECA INTEGRACION TERRITORIAL.

REALIZAR PLANILLA EXCEL CON FAMILIAS 2023 Y 2024 CON SUS
REPRESENTANTES.

10-01-2025

TRABAIO ADMINISTRATIVO
SALIDA A TERRENC VISITA PROGRAMADA CON USUARIA 2024.
SECTOR URBANA.




11-01-2025

GRABAR SESIONES DE FAMILIAS 2023 TANTO EN PLATAFORMA EN
EL SUBSISTEMA SEGURIDAD Y OPORTUNIDADES.

12-01-2025 e FINDESEMANA
13-01-2025 s GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. 00
e RESPALDO CARPETAS DIGITALES.
e ATENCION USUARIOS WHATSAPP.
e POSTULAR BECAS JUNAEB.
e REVISAR VENCIMIENTOS SUF, SAP
e POSTULACION SUBSIDIO TIERRAS INDIGENAS CONADI
e POSTULAR BECA INTEGRACION TERRITORIAL
e SALIDA A TERRENO, NIUCHO, COLEGUAL.
14-01-2025 e GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. OO
e RESPALDOC CARPETAS DIGITALES.
e REALIZAR PROFUNDIZACION DIAGNOSTICA USUARIOS DEL
PROGRAMA,
e MITERRITORIO.
15-01-2025 s ASISTIR ACTIVIDAD DE CIERRE PROGRAMA HABITABILIDAD 2023.
» TRABAJO ADMINISTRATIVO.
e POSTULAR SUBSIDIO TIERRAS INDIGENAS USUARIOS DEL
PROGRAMA.
e POSTULAR BECAS JUNAEB USUARIOS DEL PROGRAMA.
e RESPALDO CARPETAS DIGITALES
e RESPONDER WATHSSAP USUARIOS DEL PROGRAMA.
16-01-2025 e RECOPILAR E |INSCRIBIR A POSIBLES USUARIOS, PARA
POSTULACION A PROYECTO DE RECOLECTORES SOLARES.
s DESCARGAR E IMPRIMIR CERTIFICADOS DE NACIMIENTO PARA
TRAMITACION SUF
e DERIVAR Y ACOMPANAR A USUARIA PARA RENOVACION DE
SUBSIDIO FAMILIAR.
e TRABAIO ADMINISTRATIVO.
e REVISAR VENCIMIENTOS SUF.
e POSTULAR BECAS JUNAEB
e POSTULAR SUBSIDIO TIERRAS INDIGENAS
s PROGRAMAR VISITAS A TERRENO.
17-01-2025 s GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. 00
s RESPALDO CARPETAS DIGITALES.
s ATENCION USUARIOS WHATSAPP.
s POSTULAR BECAS JUNAEB.
® REVISAR VENCIMIENTOS SUF, SAP EN PLATAFORMA GSL.
e POSTULACION SUBSIDIO TIERRAS INDIGENAS CONAD!
e POSTULAR BECA INTEGRACION TERRITORIAL
e SALIDA A TERRENO SECTOR RURAL, TALES COMO MOCOPULL!
ALTOY BAIO.
18-01-2025 * FIN DE SEMANA




19-01-2025

FIN DE SEMANA

20-01-2025

ENTREGA FICHA E INFORME DE POSIBLES USUARIOS A
PROGRAMA HABITABILIDAD 2024.

REVISION VENCIMIENTOS SUF EN PLATAFORMA G5L,

DESCARGAR E IMPRIMIR CERTICADOS DE NACIMIENTOS A
USUARIA PARA SUF.

DERIVAR Y ACOMPANAR A USUARIA RENOVACION SUBSIDIO
FAMILIAR.

APOYO EN REDACTAR INFORME SOCIO ECONOMICO ALUMNA EN
PRACTICA PARA BENEFICIO BECA FUNDACION DAEL.

21-01-2025

SALIDA A TERRENO ENTREGA DE AYUDA SOCIAL, CONSISTENTE EN
UN ESTANQUE DE AGUA, TUBOS PVC.

SALIDA TERRENO VISITA DOMICILIARIA SECTOR URBANO, VILLA
SUYA!, PASAIE PUCHAURAN.

APOYAR A USUARIA A REALIZAR UNA INCORPORACION EN EL RSH.
VIA WEB.

22-01-2025

DESCARGAR E IMPRIMIR CERTIFICADOS DE NACIMIENTO PARA
TRAMITACION SUE

DERIVAR Y ACOMPANAR A USUARIA PARA RENOVACION DE
SUBSIDIO FAMILIAR.

TRABAJO ADMINISTRATIVO.

REVISAR VENCIMIENTOS SUF.

POSTULAR BECAS JUNAEB

POSTULAR SUBSIDIO TIERRAS INDIGENAS

ENTREGA DE CANASTA DE ALIMENTOS PARA UNA USUARIA
ADULTA MAYOR.

23-01-2025

GRABAR SESIONES PLATAFORMA S5. 0O
RESPALDO CARPETAS DIGITALES

REALIZAR PROFUNDIZACION DIAGNOSTICA USUARIOS DEL
PROGRAMA

24-01-2025

ASISTIR COMVOCATORIA CIERRE EMPRENDAMOS SEMILLAS

EN LA COMUNA DE CASTRO.

TRABAIO ADMINISTRATIVO.
RESPALDO CARPETAS DIGITALES

25-01-2025

SUBIR SESIONES EN PLATAFORMA SSYOO.

FAMILIA 2023 Y 2024,

26-01-2025

SUBIR SESIONES EN PLATAFORMA SSYQO.

FAMILIAS 2023 Y 2024.

27-01-2025

GRABAR SESIONES PLATAFORMA SS. 00

RESPALDQO CARPETAS DIGITALES.

ATENCION USUARIOS WHATSAPP,

POSTULAR BECAS JUNAEB.

REVISAR VENCIMIENTOS SUF, SAP EN PLATAFORMA GSL,




SE REALIZA UN LLAMADO AL MINEDUC PARA QUE VERIFIQUEN LA
INFORMACION DIGITADA EN UNA BECA INDIGENA.
POSTULACION SUBSIDIO TIERRAS INDIGENAS CONADI

POSTULAR BECA INTEGRACION TERRITORIAL.

28-01-2025

APOYO INFORME ACTIVIDADES COLEGAS DEL GIMNASIO.
TRABAJO ADMINISTRATIVO.

POSTULACION TIiERRAS INDIGENAS CONADI. USUARIOS DEL
PROGRAMA.

RESPALDO CARPETAS DIGITALES

ADJUNTAR DOCUMENTOS BECAS JUNAEB USUARIOS DEL
PROGRAMA.

REUNION DIDECO.

29-01-2025

GRABAR SESIONES PLATAFORMA 55. OO

RESPALDO CARPETAS DIGITALES.

ATENCION USUARIOS WHATSAPP.

POSTULAR BECAS JUNAEB.

POSTULACION A SUBSIDIO DE TIERRAS INDIGENAS.

30-01-2025

RECEPCIONAR DONACION DE CHOROS BLUE SHELL

ENTREGA DE CAJAS A USUARIOS FAMILIA, EN DIVERSOS SECTORES
RURALES.

GRABAR SESIONES EN PLATAFORMA SSYOO Y RESPALDAR ESTAS
EN CARPETA DIGITAL.

31-01-2025

ENTREGA DE CHOROS A DIVERSOS SECTORES RURALES Y URBANO.,

01-02-2025

SUBIR SESIONES DE FAMILIAS 2023 Y 2024

02-02-205

SUBIR SESIONES DE FAMILIAS 2023 Y 2024

03-02-2025

RESPALDAR CARPETA 2023 Y 2024 POR CADA FAMILIA ESTO LA
CUAL CONLLEVA LO SIGUIENTE:

FICHA EJE

FICHA IDENTIFICACION

PLAN DE ACOMPANAMIENTO FAMILIAR

PLAN DE ACOMPANAMIENTO LABORAL.

COMPROBANTE TTMM

PLAN DE INTERVENCION

CARTA DE COMPROMISO

FICHA DE CARACTERIZACION DE FAMILIA

FICHA DE CARACTERIZACION DE INTEGRANTE

FICHA REGISTRO EJE.

FICHA DE CADA SESIONES ACOMPANAMIENTO PSICOSOCIAL (APS)
FICHA DE CADA SESION ACOMPANAMIENTO PSICOSOCIAL (ASL)
PROFUNDIZACION DIAGNOSTICA

MI TERRITORIO

04-02-2025

RESPALDAR CARPETA 2023 Y 2024 2024 POR CADA FAMILIA ESTO
LA CUAL CONLLEVA'LO SIGUIENTE:




e RESPALDAR CARPETA 2023 Y 2024 POR CADA FAMILIA ESTO LA
CUAL CONLLEVA LO SIGUIENTE:

FICHA EJE

FICHA IDENTIFICACION

PLAN DE ACOMPANAMIENTO FAMILIAR

PLAN DE ACOMPANAMIENTO LABORAL.

e COMPROBANTE TTMM

e PLAN DE INTERVENCION

e CARTA DE COMPROMISO

FICHA DE CARACTERIZACION DE FAMILIA

FICHA DE CARACTERIZACION DE INTEGRANTE

FICHA REGISTRO EJE.

FICHA DE CADA SESIONES ACOMPANAMIENTO PSICOSOCIAL (APS)
FICHA DE CADA SESION ACOMPANAMIENTO PSICOSOCIAL (ASL)
PROFUNDIZACION DIAGNOSTICA

MI TERRITORIO

ENCARGADA
PROGRAMAS
....... SOCIALES .. /;

APOYO FAMILIAR
KATHERINE VERA VERA

DIDECO

CLAUDIA BORQUEZ MIRANDA




ACTA DE RECEPCION PARCIAL

En Dalcahue a 05 de febrero 2025, directora Direccidon
Desarrollo Comunitario de la llustre Municipalidad de Dalcahue.
SRA: CLAUDIA BORQUEZ MIRANDA, realiza la recepcién parcial
de los trabajos realizados durante el mes de enero.

por la Srta.: Katherine Soledad Vera Vera apoyo familiar
integral.

Se extiende el siguiente certificado para ser presentado en
Direccion de Administracién y Finanzas curse estado de pago
correspondiente al contrato 30 de enero 2025 equivalente a
$1.186.400.- impuestos incluidos.

CLAUDIA (1@21}32 MIRANDA.
Direccion ‘_.é%éi‘rollo Comunitario.
- Dalcahue






