I.MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE

INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE MARZO DE 2025

DE : Yasna Patricia Herrera Tapia / / Orientadora Laboral programa Fomil

A : Kissy Sepulveda Barria

Por medio del presente informe, doy a conocer las actividades realizadas durante el mes de marzo:

ACTIVIDADES REALIZADAS

Atencién de usuarios, inscripcion en plataforma BNE y base de datos
interna OMIL.

Derivacion a las siguientes empresas a través de correo electronico y en
plataforma BNE a las siguientes empresas: Inmobiliaria Terramater,
Blueshell, Sigma Plagas y Konvex.

Inscripcién de usuarios para Programa Nivelacién de Estudios, para ellos
se obtiene certificado de estudios de pagina del MINEDUC, se escanea
cédula de identidad y se completa formulario de postulacién.

Confeccién de CV, entrega de certificado de AFP, Fonasa y fotocopia de
carnet a usuarios.

Participacion de induccion a Orientador Laboral de OMIL Quellén sobre
Talleres de Apresto Laboral.

Participacion de reunién entre Empresa Sudmaris y Omil Dalcahue con el
objetivo de organizar Talleres de Apresto Laboral para sus trabajadores.
Se hace envio de acta de reunion entre Empresa Sudmaris y Omil
Dalcahue, con acuerdos establecidos.

Atencion de usuarios, inscripcion en BNE y en planilla interna OMIL. Se
genera derivacién a empresa Blueshell mediante correo electronico y BNE.
Confeccién de CV, entrega de documentos tales como: certificado de AFP,
Fonasa y fotocopia de carnet.

Inscripcidn de personas interesadas en Programa Nivelacion de Estudios.

Ratificacidn de acceso a seguro de Cesantia Solidario en plataforma BNE y
se inscribe en base de datos interna.

Se generan postulaciones en plataforma elijemejor.cl de usuarios
interesados en postular al curso de capacitacion Técnicas de soldadura por
oxigas, arco voltaico, TIG y MIG.

Inscripcion de usuarios en BNE y en base de datos interna OMIL.
Orientacion general de ofertas laborales y funcionamiento de plataforma
BNE.

Se genera contacto telefénico con usuarios interesados en Programa
Nivelaciéon de Estudios y se postulan a través de plataforma, ademas se
obtienen documentos (certificado de estudios y cédula de identidad) para
adjuntar a carpetas personales de mencionados.
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Atencion de usuarios, inscripcion en BNE y en base de datos interna Omil.
Se genera orientacion general sobre ofertas aborales disponibles.
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e Se generan derivaciones mediante correo electronico a las siguientes
empresas: Blueshell, Servicios Soldeu, Casinos Institucionales e
Inmobiliaria Terramar.

e Se genera inscripcién de usuarios en Programa Nivelacion de Estudios.

e Se obtienen certificados desde el Mineduc (certificado de estudios).

e Se generan postulaciones en plataforma elijemejor.cl de usuarios
interesados en postular al curso de capacitacion Técnicas de soldadura por
oxigds, arco voltaico, TIG y MIG.

e Trabajo administrativo (escaneo de documentos y fotocopias).

01-03-2025 Fin de semana
02-03-2025 Fin de semana
03-03-2025 e Se generan postulaciones en plataforma elijemejor.cl de usuarios

interesados en postular al curso de capacitacién Técnicas de soldadura por
oxigas, arco voltaico, TIG y MIG.

e Envio de informacién via correo electrénico a coordinadora de Red
Territorial grupo Norte, con el objetivo de mantenerla actualizada sobre
metas de nuestra omil.

e Confeccién de material (ppt) para Taller de Apresto Grupal a realizarse en
la Empresa Sudmaris el martes 04 de marzo del presente afo.

04-03-2025 e Se generan postulaciones en plataforma elijemejorcl de usuarios
interesados en postular al curso de capacitacion Técnicas de soldadura por
oxigas, arco voltaico, TIG y MIG.

e Se genera atencion de publico, se inscribe en BNE y base de datos, ademas
se deriva a las siguientes empresas: A y S casinos, Blueshell, agromar e
Invermar. Lo anterior a través de BNE y mediante correo electrénico.

e Se genera Taller de Apresto Laboral grupal a personal de Empresa
Sudmaris, en temdtica “Gestién de Emociones”, con el objetivo de
fortalecer el clima laboral.

05-03-2025 e Atencion de publico, inscripcién de usuarios en BNE y base de datos
interna OMIL.

e Derivacién de usuarios mediante BNE y correo electrénico a Restobar “El
Chilcon” para optar a vacante de garzon.

e Derivacién de usuarios mediante BNE y correo electrénico a empresa
Blueshell para vacante de Operario de Produccion.

e Se generan postulaciones en plataforma elijemejor.cl de usuarios
interesados en postular al curso de capacitacion Técnicas de soldadura por
oxigas, arco voltaico, TIG y MIG.

e Se genera retroalimentacion de acciones realizadas a caso derivado desde
Programa AFT — PF de ONG Coincide mediante correo electronico.

e Se solicita reunién con profesional de Programa AFT — PF Dalcahue con el
objetivo de generar trabajo colaborativo con usuarias residentes de
comuna de Dalcahue, mediante correo electrénico.
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06-03-2025 e Segenera atencion de publico, se inscribe en BNE y base de datos, ademads
se deriva a las siguientes empresas: Blueshell, Ay S Casinos, Inmobiliaria
Terramater y Restaurant El Chilcon. Lo anterior a través de BNEy mediante
correo electronico.

e Se genera orientacion sobre ingreso de pagina elige mejor Sence, con el
objetivo de educar a usuaria en correcta inscripcion de cursos de
capacitaciones online gratuitos.

e Se envia respaldo a RR.PP de Taller de Apresto Grupal “Gestion de
Emociones” en empresa Sudmarias.

e Se genera inscripcion de usuarios en Programa Nivelacion de Estudios.

Se agenda reunién via online con ONG Canales.

e Se ratifica acceso al seguro de cesantia solidario en plataforma BNE y se

inscribe en base de datos interna.

07-03-2025 e Atencién de publico de manera general, se inscribe en BNE y en base de
datos interna OMIL.

e Confeccién de CV.

e Derivacién a través de BNE y mediante correo electrénico a empresa
Blueshell.

e Respuesta de manera online encuesta para OMIL en materia de
inmigrantes.

e Reunién de DIDECO y alcaldesa en sala de ensayos a las 12:30 horas.

08-03-2025 Fin de semana

09-03-2025 Fin de semana
10-03-2025 e Se atiende publico, se genera inscripcion en BNE y en base de datos
interna.

e Contacto via teléfono con encargado de Fundacidn El Faro, con el objetivo
de derivar a usuarios que se encuentran en situacion de calle.

e Se derivan a usuarios via correo electrénico y a través de BNE hacia
Inmobiliaria Terramater para optar a vacante en drea de Auxiliar de aseo.
Se genera inscripcion de usuarios en Programa Nivelacion de Estudios.

e Se obtienen certificados de estudios de plataforma Mineduc y se escanean
cedula de identidad para ser archivadas en carpetas individual de usuarios.

e Se genera orientacién general respecto al correcto uso de plataforma
eligemejor.cl.

11-03-2025 e Envio de informacién sobre Talento Digital y sus 400 becas de especialidad
para fortalecer el talento Tl, a Relaciones Publicas del Municipio, con el
objetivo de ser publicado en redes sociales del Municipio.

e Se genera atencion de publico, se inscribe en BNE y base de datos, ademas
se deriva a empresa Blueshell a través de BNE y mediante correo
electronico.

e Participacion de reunidn presencial con coordinadora del Programa Apoyo
Estudiantil del Liceo Bicentenario de Dalcahue con el objetivo de planificar
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Talleres de Apresto Laboral Educacional a 3° y 4° medio Cientifico
Humanista.

Se escanea acta de reunion sostenida con coordinadora del Programa
Apoyo Estudiantil del Liceo Bicentenario de Dalcahue y se hace envio a
través de correo electronico para respaldar acuerdos.

Se genera Taller de Apresto Laboral grupal a personal de Empresa
Sudmaris, en temdtica “Gestion de Emociones”, con el objetivo de
fortalecer el clima laboral.

Se genera derivacién de 3 usuarios que se encuentran en situacion de calle
a Empresas; Sudmaris, Landes y Blueshell. El objetivo de este correo es
solicitar la consideracién de estos usuarios para futuras contrataciones.
Se genera atencién de usuarios, se inscriben en base de datos interna OMIL
y se inscriben en plataforma BNE.

Se hace derivacion de usuarios a las siguientes empresas: Blueshell, AyS
Casinos Institucionales LTDA, Invermar, Cermaq e Inmobiliaria Terramater.
Reunién presencial con Gestora Territorial del Programa AFT — PF
Dalcahue, con el objetivo de planificar trabajo colaborativo (futuros
talleres de apresto laboral Grupal con padres pertenecientes a este
Programa y acciones en reinsercion Laboral para estos mismos).

Se hace envié de respaldo (pantallazos de acciones en BNE) de acciones
realizadas a casos derivados por parte de Gestora Territorial Programa AFT
— PF Dalcahue, mediante correo electrénico.

Se genera Inscripcion de usuarios a Programa Nivelacion de Estudios.

Reunién Equipo OMIL, junto a encargada de Programas para evaluar
trabajo realizado durante el mes y acordar nuevas acciones.

Se ratifica acceso al Seguro de Cesantia Solidario en plataforma BNE y se
genera registro en base de datos interna.

Se genera contacto telefénico con usuario para hacer retroalimentacion
sobre seguimiento realizado a vacante a la cual fue derivado.

Se genera atencion de usuarios, se inscriben en base de datos interna OMIL
y se inscriben en plataforma BNE.

Se hace derivacidon de usuarios a las siguientes empresas: AyS Casinos,
Invermar y Cermag. Lo anterior, mediante correo electrénico y a traveés de
plataforma BNE.

Creacion de invitacion para llevar a cabo reunion Online junto a ONG
Canales con el objetivo de trabajar propuesta de Talleres de Apresto
Laboral Educacional en el Liceo Bicentenario de Dalcahue en carreras
Técnico Profesionales.

Se genera Informe para Cuenta Publica Municipal sobre trabajo realizado
durante el afio 2024 como Programa FOMIL.
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Se ratifica acceso al Seguro de Cesantia Solidario en plataforma BNE y en
planilla interna OMIL. Se genera orientacién sobre correcto uso de
plataforma BNE y se divulga informacién sobre el Seguro.

Se genera atencion de usuarios, se inscriben en base de datos interna OMIL
y se inscriben en plataforma BNE.

Se hace derivacién de usuarios a las siguientes empresas: AyS Casinos
Institucionales, Inmobiliaria Terramater, Sigmaplagas, Oficina Contable




|.MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE

Claudia Moya. Lo anterior, mediante correo electrénico y a través de
plataforma BNE.

15-03-2025 Fin de semana

16-03-2025 Fin de semana

17-03-2025 Permiso administrativo

18-03-2025 e Se ratifica acceso al Seguro de Cesantia Solidario en plataforma BNE y en

planilla interna OMIL. Se genera orientacion sobre correcto uso de
plataforma BNE y se divulga informacién sobre el Seguro.

Se hace envio de informacion sobre apertura de 1500 cupos Despega
Mype Inglés y Portugués a Relaciones Publicas, via correo electrénico para
ser publicado en redes sociales del Municipio.

Se hace envio de correo electronico a Empresa Blueshell ofertando Talleres
de Apresto Laboral Grupal enfocado en trabajadores durante el mes de
julio, con fecha y horario a acordar.

Contacto con funcionaria de Coaniquem via telefénica con el objetivo de
agendar una reunion para evaluar trabajo colaborativo.

Creacion de reunién online con fecha 24.03.2025 con funcionaria de
Coaniqguem para presentacion mutua y analizar acciones de trabajo
colaborativo.

Se genera atencion de usuarios, se inscriben en base de datos interna OMIL
y se inscriben en plataforma BNE.

Se hace derivacion de usuarios a las siguientes empresas: Invermar y
Servicios Soldeu. Lo anterior, mediante correo electrénico y a través de
plataforma BNE.

Se genera inscripcion de usuarios en Programa Nivelacion de Estudios.

19-03-2025 ®

Se genera atencion de usuarios de manera general, inscripcién en base de
datos interna OMIL y en plataforma BNE.

20-03-2025 e

Se genera atencion de usuarios de manera general, inscripcidn en base de
datos interna OMIL y en plataforma BNE.

Registro de Taller de Apresto Laboral Grupal realizado con personal de
Empresa Sudmaris.

Contacto con coordinadora de Curso de Capacitacién Técnicas de
Soldadura por Oxigds Arco Voltaico, Tig y Mig Dalcahue, mediante correo
electronico y via llamada telefénica. ‘

21-03-2025 ®

Inscripcion de usuarios en Programa Nivelacién de Estudios, se completa
formulario, se escanea cédula de identidad y se obtiene certificado de
estudios de plataforma Mineduc.

Participacion en reunion de Red Chiloé Norte en Curaco de Vélez.
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DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

INORME DE RECEPCION DE ACTIVIDADES

Dalcahue, 24 de marzo de 2025. .-

En Dalcahue, a 24 dias del mes de marzo de 2025, la

Directora de Desarrollo comunitario Sra. Claudia Marcela Boérquez Miranda

realiza la recepcion conforme de los servicios prestados por la Srta. Yasna

Patricia Herrera Tapia C.I._ consistente como Orientadora Laboral

del Programa FOMIL, segun lo establecido en el convenio de Fortalecimiento
OMIL.

Se extiende el siguiente certificado para ser entregado en la

Direccion de Administracion y Finanzas, para cursar pago correspondiente mes de

marzo del Convenio a Honorario en la calidad de profesional que rige con fecha

01/01/2025 al 31/03/2025 Por un monto de $ 905.000 (bruto).

Se adjunta informe de actividades de los servicios realizados del mes

de marzo.

Bérquez Miranda
Directora‘Desarrollo Comunitario
llustre Municipalidad de Dalcahue






