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1.MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE

INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE MARZO 2025

DE : ELBA DEL PILAR LUQUES LEYTON
A : MARCELA STAFORELLI VIVANCO

Por medio del presente doy a conocer las actividades realizadas durante el mes de marzo del 2025

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS

ENTREGA DE INFORMACION TURISTICA IDIOMA ESPANOL-INGLES.

REGISTRO DE TURISTAS EN PLATAFORMA SERNATUR.

SOLICITUD DE FIRMA DE INFORME A LUIS LOAIZA.

AVANCE DOCUMENTO ALOJAMIENTOS INFORMALES.

REVISION INFORMES FINALES PRACTICANTES.

RESPUESTA VIA CORREO ELECTRONICO A CONSULTA DE INFORMACION TURISTICA.
SOLICITUD FIRMAS EN DIDECO INFORME LUIS LOAIZA.

03-03-2025

ENTREGA DE INFORMACION TURISTICA IDIOMA ESPANOL-INGLES.

REGISTRO DE TURISTAS EN PLATAFORMA SERNATUR.

SOLICITUD DE FIRMA DE INFORME A JORGE FONTECHA.

FINALIZACION DECRETO SGDOK DENNISSE ZUNIGA.

FINALIZACION DECRETO SGDOK JUAN GONZALEZ.

SOLICITUD BOLETA DE PAGO A DENNISSE ZUNIGA.

SOLICITUD BOLETA DE PAGO A ANDRES OYARZUN.

SOLICITUD BOLETA DE PAGO A JUAN GONZALEZ.

RECOPILACION DOCUMENTOS PARA PAGO DENNISSE ZUNIGA ANIMACION DESFILE
DEMODAS.

04-03-2025
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ENTREGA DE INFORMACION TURISTICA IDIOMA ESPANOL-INGLES.

REGISTRO DE TURISTAS EN PLATAFORMA SERNATUR.

REVISION LISTADO ALOJAMIENTOS INFORMALES.

BUSQUEDA E INCORPORACION DE NUEVOS ALOJAMIENTOS INFORMALES AL LISTADO.
IMPRESION DE ALOJAMIENTOS INFORMALES.

RECOPILACION DOCUMENTOS PARA PAGO DENNISSE ZUNIGA ANIMACION FEBRERO.
RECOPILACION DOCUMENTOS PARA PAGO ANDRES OYARZUN AMPLIFICACION ENERO —
FEBRERO.

SOLICITUD DE BOLETA A JUAN MANUEL GONZALEZ.

05-03-2025
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ENTREGA DE INFORMACION TURISTICA IDIOMA ESPANOL-INGLES.
REGISTRO DE TURISTAS EN PLATAFORMA SERNATUR.

RECOPILACION DOCUMENTOS PARA PAGO JUAN MANUEL GONZALEZ.
RECOPILACION DOCUMENTOS PARA PAGO JORGE FONTECHA.
REGISTRO EN SISTEMA SIAPER DECRETO N°522.

REGISTRO EN SISTEMA SIAPER DECRETO N°526.

REGISTRO EN SISTEMA SIAPER DECRETO N°700.

CREACION LISTADO CONTACTOS TURISMO COMUNAS.

BUSQUEDA DE INFORMACION SOBRE OIT TURISMO COMUNAS CHILOE.
10 FINALIZACION IMPRESION LISTADO ALOJAMIENTOS INFORMALES.

11. CREACION LISTADO ASISTENTES DIA DEL ARTESANO 23 DE FEBRERO.
12. FINALIZACION PLANILLA CONTRATO HONORARIOS ENERO 2024,

06-03-2025
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. MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE

13.

ENVIO A TRAVES DE CORREO ELECTRONICO PLANILLA CONTRATO HONORARIOS ENERO 2024.

14. ORDEN ARCHIVADOR CONTRATOS OFICINA.

15. APOYO ADMINISTRATIVO.

16. ACTUALIZACION CONTRATOS 2025.

17. AVANCE INVITACION DIiA DEL ARTESANO 2025.

18. TRASPASO CALENDARIO SEMANAL ACTIVIDADES VERANO ENERO — FEBRERO 2025 A DIGITAL.

19.
20.

ACTUALIZACION PLANILLA EXCEL ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA MES DE FEBRERO.
ACTUALIZACION PLANILLA EXCEL ASISTENCIA TOLDOS MES DE FEBRERO.

| 07-03-2025
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10.

ENTREGA DE INFORMACION TURISTICA IDIOMA ESPAROL-INGLES.

REGISTRO DE TURISTAS EN PLATAFORMA SERNATUR.

ACTUALIZACION PLANILLA EXCEL ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA MES DE MARZO.
ACTUALIZACION PLANILLA EXCEL ASISTENCIA TOLDOS MES DE MARZO.

APOYO ADMINISTRATIVO.

ASISTENCIA REUNION SALA DE ENSAYO DiA DE LA MUJER.

SOLICITUD VISACION DOCUMENTOS DE PAGO JUAN MANUEL.

SOLICITUD VISACION DOCUMENTOS DE PAGO JORGE FONTECHA.

ACTUALIZACION BASE DE DATOS TURISMO CON ALOJAMIENTOS INFORMALES.
ACTUALIZACION PLANILLA CONTRATOS HONORARIOS 2024.

10-03-2025

1.
2
3.
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10.
11.
12.

ENTREGA BOLETA DENNISSE ZUNIGA EN OFICINA DE PARTES.

ENTREGA BOLETA ANDRES OYARZUN EN OFICINA DE PARTES.

SOLICITUD FIRMA FINANZAS (S) ORDEN DE PEDIDO DIA INTERNACIONAL DEL ARTESANO
2025.

ACTUALIZACION BASE DE DATOS TURISMO ALOJAMIENTOS INFORMALES.

ENVIO CERTIFICADO NO DEUDA ACTUALIZADO LUIS LOAIZA PARA PAGO.

ENVIO CERTIFICADO NO DEUDA ACTUALIZADO JUAN GONZALEZ PARA PAGO.

AVANCE PLANILLA CONTRATOS HONORARIOS 2025.

ENVIO A TRAVES DE COORREO ELECTRONICO PLANILLA CONTRATOS HONORARIOS 2024.
ATENCION USUARIA, INSCRIPCION SALIDA 23 DE MARZO.

ENTREGA DE INFORMACION TURISTICA IDIOMA ESPANOL-INGLES.

REGISTRO DE TURISTAS EN PLATAFORMA SERNATUR.

ASISTENCIA A CAPACITACION SERCOTEC.

11-03-2025
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ENTREGA DE INFORMACION TURISTICA IDIOMA ESPANOL-INGLES.

REGISTRO DE TURISTAS EN PLATAFORMA SERNATUR.

TOMA DE ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA.

TOMA DE ASISTENCIA ARTESANOS TOLDOS.

ACTUALIZACION PLANILLA EXCEL ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA Y TOLDOS.
ACTUALIZACION BASE DE DATOS TURISMO ALOJAMIENTOS INFORMALES.

AVANCE PLANILLA ALOJAMIENTOS INFORMALES SEGUNDA PARTE.

LECTURA BASES CONVOCATORIA CRECE 2024.

12-03-2025
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ENTREGA DE INFORMACION TURISTICA IDIOMA ESPANOL-INGLES.

REGISTRO DE TURISTAS EN PLATAFORMA SERNATUR.

ASISTENCIA A REUNION ENTREGA DE VERMICOMPQSTERAS PDTI, OFICINA RURAL, TURISMO.
CREACION ORDEN DE PEDIDO N°18.

SOLICITUD VISACION ORDEN DE PEDIDO N°18.

TOMA DE ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA.

TOMA DE ASISTENCIA ARTESANOS TOLDOS.

RECOPILACION DOCUMENTACION PARA CONTRATO JUAN RAMIREZ.

CREACION CONTRATO JUAN RAMIREZ.
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10. LLAMADA TELEFONICA CON PATRICIA OYARZUN SERNATUR LOS LAGOS PARA RETOMAR

GESTION DE OBTENCION DE MUNICIPALIDAD TURISTICA.

11. LECTURA DOCUMENTACION APOYO RELATIVA A MUNICIPALIDAD TU RISTICA.
12. PLANIFICACION SEMANAL, TRABAJO ADMINISTRATIVO A DESARROLLAR.

13-03-2025
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SOLICITUD DE FIRMAS Y ENTREGA ORDEN DE PEDIDO N°18.

COORDINACION CON JUAN RAMIREZ PARA FIRMA DE CONTRATO.

SOLICITUD VISACION CONTRATO JUAN RAMIREZ EN DIDECO.

ENTREGA DE INFORMACION TURISTICA IDIOMA ESPAROL-INGLES.

REGISTRO DE TURISTAS EN PLATAFORMA SERNATUR.

ASISTENCIA REUNION JEFATURA UDEL.

LLAMADA TELEFONICA A TRANSPORTES JONATHAN PARA SOLICITAR COTIZACION 23 MARZO.
TOMA DE ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA.

TOMA DE ASISTENCIA ARTESANOS TOLDOS.

. ACTUALIZACION PLANILLA EXCEL ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA Y TOLDOS.

14-03-2025

PERMISO.

17-03-2025
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SOLICITUD FIRMA EN ALCALDIA CONTRATO JUAN RAMIREZ.

EDICION CARTONES LOTERIA A UTILIZAR EN DIA DEL ARTESANO 23 DE MARZO.

SOLICITUD DE COTIZACION ARRIENDO DE BUS A TRANSPORTES JONATHAN.
AGENDAMIENTO REUNION CON SERNATUR SOBRE MUNICIPALIDAD TURISTICA.

ATENCION DE PUBLICO IDIOMA ESPAROL-INGLES.

REGISTRO DE TURISTAS EN PLATAFORMA SERNATUR.

CREACION ORDEN DE PEDIDO PARA ARRIENDO DE TRANSPORTE PARA 23 DE MARZO 2025.
SOLICITUD VISACION DE ORDEN DE COMPRA EN DIDECO.

SOLICITUD DE COTIZACION A COMERCIAL DISFRUTA VIA LLAMADA TELEFONICA.

_SOLICITUD DE COTIZACION A COMERCIAL DISFRUTA A TRAVES DE CORREO ELECTRONICO.
_DESARROLLO INFORME CUENTA PUBLICA SOLICITADO POR DIDECO.
_ENVIO DE INFORME CUENTA PUBLICA VIA CORREO ELECTRONICO A DIDECO.

18-03-2025

. RETIRO CONTRATO JUAN RAMIREZ DESDE ALCALDIA.
. SOLICITUD DE DOCUMENTACION FALTANTE A JUAN RAMIREZ.
. LLAMADO A COMERCIAL DISFRUTA JORNADA DE LA MANANA PARA REITERAR SOLICITUD DE

COTIZACION.

. ACTUALIZACION ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA Y TOLDOS EN PLANILLA EXCEL.
. IMPRESION CARTONES LOTERIA A UTILIZAR EN DiA DEL ARTESANO 23 DE MARZO 2025.
. SOLICITUD DE COTIZACION DE MANERA PRESENCIAL EN EL CORAL SPA PREMIOS 23 DE MARZO

2025.

. LLAMADO JORNADA DE LA TARDE A COMERCIAL DISFRUTA PARA REITERAR SOLICITUD DE

COTIZACION DE PREMIOS 23 DE MARZO 2025.

. CREACION ORDEN DE PEDIDO PARA PREMIOS 23 DE MARZO 2025.

. ATENCION DE PUBLICO IDIOMA ESPAROL-INGLES.

.REGISTRO DE TURISTAS EN PLATAFORMA SERNATUR.

.SOLICITUD A TIC ARREGLO CONEXION DE IMPRESORA.

. SOLICITUD DE VISACION ORDEN DE PEDIDO PARA PREMIOS 23 DE MARZO 2025.

_ENVIO A TRAVES DE CORREOQ ELECTRONICO, LISTADO DE ASISTENTES ENCUENTRO PROVINCIAL

DE ARTESANOS 2025.

.LLAMADA TELEFONICA CON TRANSPORTES JONATHAN PARA CONFIRMAR PUNTO DE INICIO

DESDE DALCAHUE A CHONCHI 23 DE MARZO 2025.

19-03-2025

. ENTREGA ORDEN DE PEDIDO PARA PREMIOS 23 DE MARZO 2025.
. CREACION DA APRUEBA CONTRATO JUAN RAMIREZ SOTO EN SISTEMA SGDOK.
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1.MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE

RETIRO ORDENES DE COMPRA DE OFICINA ADQUISICIONES.

APOYO ADMINISTRATIVO.

PREPARACION MATERIAL A UTILIZAR EL DIA DEL ARTESANO 23 DE MARZO DE 2025.
CONFIRMACION Y REAGENDAMIENTO REUNION MUNICIPALIDAD TURISTICA PARA DIA JUEVES
20 DE MARZO 2025.

ENTREGA DE INFORMACION TURISTICA IDIOMA ESPANOL-INGLES.

REGISTRO DE TURISTAS EN PLATAFORMA SERNATUR.

TOMA DE ASISTENCIA EN FERIA ARTESANAL TECHADA.

10. ASISTENCIA A CAPACITACION SERCOTEC POSTULACIONES CRECE, ABEJA Y SEMILLA.

11. ACTUALIZACION FICHA EXCEL ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA.

LR
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ENTREGA FOTOGRAFIAS DE RESPALDO ORDEN DE PEDIDO N°3868.

ENTREGA FOTOGRAFIAS DE RESPALDO ORDEN DE PEDIDO N°1925.

ASISTENCIA A REUNION MUNICIPALIDAD TURISTICA CON SERNATUR.

RETIRO DE BOLSAS PARA PREMIOS DIA 23 DE MARZO EN BODEGA TURISMO.

ENVIO LISTADO PASAJIEROS PARA BUS MUNICIPAL DIA 23 DE MARZO.

SOLICITUD A JUAN MANSILLA LISTADO DE PASAJERQS PARA 30 DE MARZO.

LLAMADA TELEFONICA CON TOMAS PARA CONOCER INFORMACION SOBRE ZARPES
EDUCATIVOS.

8. IMPRESION LISTADO PASAJIEROS 23 DE MARZO 2025.

9. TOMA DE ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA.

10. TOMA DE ASISTENCIA TOLDOS EXPLANADA.

11. ACTUALIZACION FICHA EXCEL ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA/TOLDOS EXPLANADA.
12. ENTREGA DE INFORMACION TURISTICA EN IDIOMA ESPAROL-INGLES.

13. REGISTRO DE TURISTAS A TRAVES DE PLATAFORMA SERNATUR.

14. REVISION ESTADISTICAS PLATAFORMA SIETUC.

20-03-2025
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21-03-2025 1. REENVIO CORREO ELECTRONICO SOBRE INVITACION Il ENCUENTRO DE GESTORES DEL SITIO
DE PATRIMONIO MUNDIAL IGLESIAS DE CHILOE A ALCALDIA.

CREACION LISTADO DE PERSONAS ASISTENTES A ACTIVIDAD 30 DE MARZO.

ACTUALIZACION PUNTOS FALTANTES PARA ACTIVIDAD DIiA DEL ARTESANO 23 DE MARZO.
ENTEGA DE INFORMACION TURISTICA EN IDIOMA ESPANOL-INGLES.

REGISTRO DE TURISTAS EN PLATAFORMA SERNATUR.

TOMA DE ASISTENCIA TOLDOS EXPLANADA.

TOMA DE ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA.

ACTUALIZACION FICHA EXCEL ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA/TOLDOS EXPLANADA.
INICIO ACTUALIZACION CARPETA DE INFORMACIONES REALIZADA POR ESTUDIANTE EN
PRACTICA JUAN RAMIREZ SOTO.

L oNaUh WD

ACTIVIDADES PENDIENTES MES MARZO 2025

FECHA ACTIVIDADES PENDIENTES

ENTEGA DE INFORMACION TURISTICA EN IDIOMA ESPANOL-INGLES.

REGISTRO DE TURISTAS EN PLATAFORMA SERNATUR.

TOMA DE ASISTENCIA TOLDOS EXPLANADA.

TOMA DE ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA.

ACTUALIZACION FICHA EXCEL ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA/TOLDOS

EXPLANADA.

6. ACTUALIZACION CARPETA INFORMACIONES REALIZADA POR ESTUDIANTE EN PRACTICA
JUAN RAMIREZ SOTO.

7. APOYO ADMINISTRATIVO.

B whe

24-03-2025
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25-03-2025
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ENTEGA DE INFORMACION TURISTICA EN IDIOMA ESPANOL-INGLES.

REGISTRO DE TURISTAS EN PLATAFORMA SERNATUR.

TOMA DE ASISTENCIA TOLDOS EXPLANADA.

TOMA DE ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA.

ACTUALIZACION FICHA EXCEL ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA/TOLDOS
EXPLANADA.

ACTUALIZACION CARPETA INFORMACIONES REALIZADA POR ESTUDIANTE EN PRACTICA
JUAN RAMIREZ SQTO.

APOYO ADMINISTRATIVO.

26-03-2025
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ENTEGA DE INFORMACION TURISTICA EN IDIOMA ESPANOL-INGLES.

REGISTRO DE TURISTAS EN PLATAFORMA SERNATUR.

TOMA DE ASISTENCIA TOLDOS EXPLANADA.

TOMA DE ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA.

ACTUALIZACION FICHA EXCEL ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA/TOLDOS
EXPLANADA.

ACTUALIZACION CARPETA INFORMACIONES REALIZADA POR ESTUDIANTE EN PRACTICA
JUAN RAMIREZ SOTO.

APOYO ADMINISTRATIVO.

27-03-2025
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ENTEGA DE INFORMACION TURISTICA EN IDIOMA ESPANOL-INGLES.

REGISTRO DE TURISTAS EN PLATAFORMA SERNATUR.

TOMA DE ASISTENCIA TOLDOS EXPLANADA.

TOMA DE ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA.

ACTUALIZACION FICHA EXCEL ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA/TOLDOS
EXPLANADA.

ACTUALIZACION CARPETA INFORMACIONES REALIZADA POR ESTUDIANTE EN PRACTICA
JUAN RAMIREZ SOTO.

APOYO ADMINISTRATIVO.

28-03-2025
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ENTEGA DE INFORMACION TURISTICA EN IDIOMA ESPAROL-INGLES.

REGISTRO DE TURISTAS EN PLATAFORMA SERNATUR.

TOMA DE ASISTENCIA TOLDOS EXPLANADA.

TOMA DE ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA.

ACTUALIZACION FICHA EXCEL ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA/TOLDOS
EXPLANADA.

ACTUALIZACION CARPETA INFORMACIONES REALIZADA POR ESTUDIANTE EN PRACTICA
JUAN RAMIREZ SOTO.

APOYO ADMINISTRATIVO.

31-03-2025
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ENTEGA DE INFORMACION TURISTICA EN IDIOMA ESPANOL-INGLES.

REGISTRO DE TURISTAS EN PLATAFORMA SERNATUR.

TOMA DE ASISTENCIA TOLDOS EXPLANADA.

TOMA DE ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA.

ACTUALIZACION FICHA EXCEL ASISTENCIA FERIA ARTESANAL TECHADA/TOLDOS
EXPLANADA.

ACTUALIZACION CARPETA INFORMACIONES REALIZADA POR ESTUDIANTE EN PRACTICA
JUAN RAMIREZ SOTO.

APOYO ADMINISTRATIVO.
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LUQUES LEYTON
APOYO OFICINA DE TURISMO

N AT = o /
\——%ARCELA STAFORELLI VIVANCO CLAUDIA MA#CELA BORQUEZ MIRANDA
JEFE DEPTO DESARROLLO LOCAL DIRECTORA DE.DESARROLLO COMUNITARIO




DALCAHUE, 21 de marzo de 2025

INFORME RECEPCION

En Dalcahue, a 21 dias del mes de marzo del 2025, LA JEFA DEL
DEPARTAMENTO DESARROLLO LOCAL DE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE,
SRA. MARCELA STAFORELLI VIVANCO realiza la recepcidon conforme de los servicios
prestados por la Srta. ELBA DEL PILAR LUQUES LEYTON, consistentes en APOYO DE OFICINA
DE TURISMO Y COORDINORA OFICINA INFORMACION TURISTICA Y OTRAS PRESTACIONES
DE SERVICIOS QUE ENCOMIENDE LA MUNICIPALIDAD ubicada en la costanera de Dalcahue

durante el mes de marzo del 2025.

Se extiende el siguiente certificado para ser entregado en Direccion de
Administracién y Finanzas y se curse el pago correspondiente al contrato de fecha

08/01/2025 que rige desde el 01/01/2025 por un monto de $ 800.000.-

%@Q@L
ARCELA STAFORELLI VIVANCO

JEFA DE DEPARTAMENTO DE DESARROLLO LOCAL
DALCAHUE





