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.MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE

INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE MARZO 2025
DE . Camila Mansilla Cardenas / Ejecutiva Atencién a Empresas Programa FOMIL
A : Kissy Sepulveda Barria

Por medio del presente informe, doy a conocer las actividades realizadas durante el mes de marzo:

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS
01-03-2025 Fin de semana
02-03-2025 Fin de semana
03-03-2025 e Atencion de publico

e Inscripcion de usuaria en planilla Curso Técnica de Soldadura por Oxigas, Arco
Voltaico, Tig y Mig.

e Postulacion de usuaria en SENCE al Curso Técnica de Soldadura por Oxigas,
Arco Voltaico, Tig y Mig.

e Recepcion de oferta laboral Garzon(a), Barman Restaurant El Chilcon.

e Inscripcién en BNE Restaurant El Chilcon.

e Llenado formulario solicitud de personal oferta laboral Garzon(a), Barman
Restaurant El Chilcon.

e Derivacién de personas inscritas en base de datos oferta laboral Garzon(a)
Restaurant El Chilcon.

e Envio por correo electrénico formulario solicitud de personal oferta laboral
chofer con licencia A3 para manejar furgén escolar, Empresa de transportes

Juan Barria.
e Trabajo administrativo.
04-03-2025 e Atencidn de publico
e Inscripcién de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda
de empleo.

e Realizacidn de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
blsqueda de empleo.

e Inscripciéon datos de usuarios en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.

e Se deriva a usuario por BNE y correo electronico a oferta laboral ayudante de
cocina Empresa A y S Casinos institucionales (Servicios Catalina).

e Confeccion de Curriculum Vitae a Usuario.

e Entrega servicio de intermediacion laboral Restaurant El Chilcon.

e Subir a BNE, planilla Excel y pizarra oferta laboral Garzon y Barman Restaurant
El Chilcon.

e Creacidn de afiche en Canvas oferta laboral Garzon y Barman Restaurant El
Chilcon.

e Inscripcion en BNE Empresa de transportes Juan Barria.
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e Entrega servicio de intermediacién laboral Empresa de transportes Juan
Barria.

e Subir a BNE, planilla Excel y pizarra oferta laboral conductor clase A3 para
manejar furgén escolar Empresa de transportes Juan Barria.

e Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio oferta laboral conductor clase A3 para manejar furgon escolar
Empresa de transportes Juan Barria.

e Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio oferta laboral Garzon y Barman Restaurant El Chilcon.

e Inscripcién de usuaria en planilla Curso Técnica de Soldadura por Oxigas, Arco
Voltaico, Tig y Mig.

e Postulacién de usuaria en SENCE al Curso Técnica de Soldadura por Oxigas,
Arco Voltaico, Tig y Mig.

e Contacto telefénico con Jefe de RRHH Empresa Salmones Antartica.

Apoyo en taller de apresto laboral en Empresa Sudmaris Chile.

e Trabajo administrativo.

05-03-2025 e Solicitud de reunién por correo electrénico para visita Empresa Salmones
Antartica para ofrecer servicios que entrega OMIL.

e Organizacién en tema de local para encuentro empresarial.

e Subir ofertas laborales a BNE.

e Solicitar némina de personas derivadas a Empresa Enlaces.

e Trabajo administrativo.

06-03-2025 e Atencion de publico.

e Inscripcién de usuaria en planilla Curso Técnica de Soldadura por Oxigas, Arco
Voltaico, Tig y Mig.

e Postulacion de usuaria en SENCE al Curso Técnica de Soldadura por Oxigas,
Arco Voltaico, Tig y Mig.

e Derivacion de usuarios a ofertas laborales en BNE.

e Inscripcién de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda
de empleo.

e Realizacion de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

e Inscripcion datos de usuarios en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.

e Se deriva a usuario por BNE y correo electrénico a oferta laboral Conserje
Empresa inmobiliaria Terramater.

e Trabajo administrativo.

07-03-2025 e Atencién de publico.

e Responder encuesta identificacion de necesidades sobre acceso e inclusion de
personas extranjeras en OMIL.

e Actualizacion en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar seguro de
cesantia solidario a usuario.

e Registro de acciones en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar
seguro de cesantia solidario a usuario.

e Registro de usuario en planilla interna seguro de cesantia solidario.

e Inscripcion en planilla nivelacion de estudios ensefianza media a usuario.
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e Pre-inscripcion en formulario nivelacion de estudios ensefianza media a
usuario.

e Sacar fotocopia cedula de identidad y certificado de estudios para
inscripciones de nivelacion de estudios ensefianza media.

e Entrega servicio de intermediacién Empresa Konvex.

e Subir a BNE, planilla Excel y pizarra ofertas laborales Jefe de Maestranza y Jefe
de Ingenieria y Construccion Empresa Konvex.

e Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio ofertas laborales Jefe de Maestranza y Jefe de Ingenieria y
Construccion Empresa Konvex.

e Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio solicitud Estudiante para Practica Profesional en las areas de
Administracion, Ingenieria Informatica, Ingenieria Civil Industrial, Ingenieria
en Prevencién de Riesgos, Ingenieria en Obras Civiles, Ingenieria Civil
Mecanica, Dibujantes Técnicos e Ingenieria Comercial Empresa Konvex.

e Subir a BNE, planilla Excel y pizarra oferta laboral Auxiliar de Aseo Empresa
Inmobiliario Terramater.

e Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio oferta laboral Auxiliar de Aseo Empresa Inmobiliario
Terramater.

e Solicitud de reunién por correo electrénico para visita Empresa Blue Shell.

e Trabajo administrativo.

08-03-2025 e Apoyo a oficina de la mujer en actividad conmemoracion dia internacional de
la Mujer.
09-03-2025 Fin de semana
10-03-2025 e Atencién de publico.
e Inscripcion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda
de empleo.

e Realizacion de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
blsqueda de empleo.

e |Inscripcién datos de usuarios en planilla interna OMIL para budsqueda de
trabajo.

e Se deriva a usuario por BNE y correo electrdnico a oferta laboral auxiliar de
aseo Empresa Inmobiliaria Terramater.

e Inscripcion en planilla nivelacién de estudios ensefianza media y basica a
usuario.

e Pre-inscripcién en formulario nivelacion de estudios ensefianza media y basica
a usuario.

e Sacar fotocopia cedula de identidad y certificado de estudios para
inscripciones de nivelacion de estudios ensefianza media y basica.
Trabajo administrativo.

11-03-2025 e Atencion de publico

e Inscripcidn y actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios
para busqueda de empleo.

e Realizacién de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
busqueda de empleo.
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e Inscripcién datos de usuarios en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.

e Se deriva a usuario por BNE y correo electrénico a oferta laboral auxiliar de
aseo Empresa Inmobiliaria Terramater.

e Se deriva a usuario por BNE y correo electrénico a oferta laboral operario de
producciéon Empresa Blueshell.

e Se deriva a usuario por BNE y correo electrénico a oferta laboral operario de
produccion Empresa Invermar.

e Actualizacion en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar seguro de
cesantia solidario a usuario.

e Registro de acciones en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar
seguro de cesantia solidario a usuario.

e Registro de usuario en planilla interna seguro de cesantia solidario.

e Apoyo en taller de apresto laboral en Empresa Sudmaris Chile.

e Trabajo administrativo.

12-03-2025 e Salida a terreno visita Empresa Salmones Antdrtica, ubicada en Chonchi a las
10:00 hrs. con el objetivo de ofrecer los servicios OMIL, tales como: Nivelacion
de estudios, talleres de apresto laborales, encuentros empresariales,
reconocimiento a trabajadores de empresa en el dia del trabajador.

e Participacion en reunién de coordinacion Red Chiloé Norte Via telematica por
team a las 15:00 hrs.

e Trabajo administrativo.

13-03-2025 e Atencion de publico.

e Inscripcién y actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios
para busqueda de empleo.

e Realizacién de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

e Inscripcion datos de usuarios en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.

e Se deriva a usuario por BNE y correo electronico a oferta laboral ayudante de
cocina Empresa A y S Casino institucionales.

e Entrega de Curriculum Vitae a usuarios.

e Envio de correo electronico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio ofertas laborales Asistente comercial Empresa Salmones
Antartica.

e Envio de correo electronico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio ofertas laborales Administracion RRHH Empresa Oficina
Contable Dalcahue.

e Trabajo administrativo.

14-03-2025 e Confirmar asistencia a reunion Empresa Blue Shell para lunes 17 de marzo a
las 10:30 hrs.

e Apoyo en confeccion cuenta publica FOMIL 2024.

e Recepcion de oferta laboral dibujante técnico Empresa Konvex.

e Busqueda de ofertas laborales en Empresas de la zona.

e Trabajo administrativo.

15-03-2025 Fin de semana
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16-03-2025 Fin de semana

17032025 Atencidn de publico.
Salida a terreno visita Empresa Blue Shell, ubicada en camino a teguel km 1,2
Dalcahue a las 10:30 hrs. con el objetivo de ofrecer los servicios OMIL, tales
como: Talleres de apresto laborales, encuentros empresariales,
reconocimiento a trabajadores de empresa en el dia del trabajador.

e Actualizacidon en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar seguro de
cesantia solidario a usuario.

e Registro de acciones en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar
seguro de cesantia solidario a usuario.

e Registro de usuario en planilla interna seguro de cesantia solidario.

e Se envia curriculum vitae por correo electronico a usuario.

e Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio ofertas laborales Asistente comercial, prevencionista de
riesgos y administrativo Empresa Salmones Antartica.

e Envio de correo electronico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio ofertas laborales Dibujante técnico Empresa Konvex.

e Trabajo administrativo.

18-03-2025 e Atencidn de publico.

e Actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para bisqueda
de empleo.

e Realizacion de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

e Inscripcion datos de usuarios en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.

e Actualizacion de curriculum vitae a usuario.

e Derivacion a usuario por BNE y correo electrénico a oferta laboral operario de
higiene Empresa Sigma Plagas.

e Derivacion a usuario por BNE y correo electrénico a oferta laboral Conserje
Empresa Terramater.

e Se envia curriculum vitae a usuario por correo electrénico.

e Consulta telefénica por ofertas laborales a Empresa Fider Chile.

e Confirmacion de asistencia a Reunién Ejecutiva Atencion de Empresas dia 24
de marzo 2025 a las 10:00 hrs. via telematica.

e Confirmacion de asistencia a reunion de rendiciones dia 19 de marzo 2025 de
11:00 a 14:00 horas.

e Solicitud de camioneta para realizar operativo nivelacion de estudios en
Empresa Salmones Antartica dia 20 de mayo de 11:00 a 17:00 hrs

e Inscripcion en planilla nivelacion de estudios ensefianza media a usuario.

e Pre-inscripcion en formulario nivelacion de estudios ensefianza media a
usuario.

e Sacar fotocopia cedula de identidad y certificado de estudios para
inscripciones de nivelacion de estudios ensefianza media.

e Trabajo administrativo.
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19-03-2025 e Participaciéon en reunion de rendiciones convocada por SENCE de 11:00 a
14:00 horas en Centro Cultural, quinto piso. Direccidn: Ignacio Serrano 320.
e Recepcion de ofertas laborales Ergdnomo, Fonoaudidlogo, Gestor de
Proyectos y Prevencionista de Riesgos Empresa Grupo Expro.
e Recepcidon de oferta laborales administrativo actualizacion QR Empresa
Salmones Antartica.
e Trabajo administrativo.
20-03-2025 e Atencién de publico

e Salida a terreno para realizar operativo nivelacion de estudios en Empresa
Salmones Antartica, ubicada en Chonchi a las 11:00 hrs.

Inscripcidn en planilla nivelacion de estudios ensefianza media a usuario.
Pre-inscripcién en formulario nivelacion de estudios ensefianza media a
usuario.

e Descargar cedula de identidad y certificado de estudios para inscripciones de
nivelacién de estudios ensefianza media.

e Envio de correo electrdnico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales oferta laboral administrativo Empresa Salmones Antartica
(Actualizacion de QR).

e Trabajo administrativo.

NCARGADA
gROGRlIAS
S0CIALES

CAMILA‘MANSILLA CARDENAS
EJECUTIVA ATENCION EMPRESAS

SADA PROGRAMAS SOCIALES DIRECTORA DIDECO
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DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

INORME DE RECEPCION DE ACTIVIDADES

Dalcahue, 21 Marzo de 2025.-

En Dalcahue, 21 Marzo de 2025, la Directora de Desarrollo comunitario Sra.
Claudia Marcela Bérquez Miranda, realiza |a recepcion conforme de los servicios
prestados por la Srta. Camila Macarena Mansilla Cardenas, C.| _
consistente a Ejecutiva Atencion a Empresas FOMIL, seguln lo establecido en el

convenio de Fortalecimiento OMIL.

Se extiende el siguiente certificado para ser entregado en la Direccion de
Administracion y Finanzas, para cursar pago correspondiente al mes de Marzo del
contrato a Honorario en la calidad de profesional que rige con fecha del

01/01/2025 al 31/03/2025 por un monto de $905.000 (bruto).

Se adjunta informe de actividades de los servicios realizados del mes de

Marzo. -

Claudia Marcela Bérquez Miranda
Directora Desarrollo Comunitario

llustre Municipalidad de Dalcahue






