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I.MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE

INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE ENERO 2025
DE : Camila Mansilla Cardenas / Ejecutiva Atencion a Empresas Programa FOMIL
A : Kissy Sepulveda Barria

Por medio del presente informe, doy a conocer las actividades realizadas durante el mes de Enero:

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS

17-12-2024 e Imprimir respaldo de taller apresto laboral “prestaciones SENCE y Programa
FOMIL” e irlos a entregar a finanzas para pago de factura a proveedor.

e Envio por correo electrénico a relaciones publicas oferta laboral operario
planta de proceso Empresa Salmones Antartica, para ser publicada por redes
sociales y radio.

e Confeccion de carta ratificacion acreditacion, Anexo N°2: Carta de
compromiso Convenio acreditacion OMIL e incorporacién a sistema Bolsa
Nacional de Empleo.

e Trabajo administrativo.

18-12-2024 e Orientacion laboral a usuario.
e Actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda
de empleo.

e Realizacion de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

e Actualizacién datos de usuarios en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.

e Escanear curriculum vitae de usuaria y guardarlo en carpeta digital.

e Trabajo administrativo.

19-12-2024 e Atencion de publico.
e Actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda
de empleo.

e Realizacidn de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

e Actualizacion datos de usuarios en planilla interna OMIL para basqueda de
trabajo.
Confeccidn de curriculum vitae a usuaria.

e Derivacion curriculum vitae de usuario por correo electrénico a Empresa
Blueshell al cargo de operario de produccidn.

e Contacto telefonico con Empresa Supermercado Unimarc, Blueshell y Enlaces
para consultar vigencia de ofertas laborales.

e Envio de correo electrénico a Empresa Invermar para consultar vigencia de
ofertas laborales.

e Entrega de servicio de intermediacion por BNE a Empresa Salmones Antértica,
Enlaces y Blueshell.

e Subir a BNE oferta laboral operario planta de proceso y asistente centro de
cultivo Empresa Salmones Antartica.
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Subir a BNE oferta laboral operario planta, seccion matanza de salmén
Empresa Enlaces.

Subir a BNE oferta laboral operario de produccidn, ingeniero control de
gestion y Jefe de RRHH Empresa Blueshell.

Envio de correo electrdnico a relaciones publicas para ser publicado en redes
sociales y radio oferta laboral ingeniero control de gestion y Jefe de RRHH de
Empresa Blueshell.

20-12-2024 e Atencion de publico.
e Orientacion laboral a usuario.
e Impresion de documentos para trabajo a usuario.
e Inscripcion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda
de empleo.
e Realizacion de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
busqueda de empleo.
e Actualizacion datos de usuarios en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.
e Derivacion de usuario por BNE y cédigo QR al cargo de operario planta de
proceso Empresa Salmones Antartica
e Envio de correo electrénico a relaciones publicas oferta laboral Operario de
planta de proceso Empresa Salmones Antartica para ser publicado en redes
sociales y radio.
e Actualizacion de pizarra ofertas laborales.
e Trabajo administrativo.
21-12-2024 Fin de semana
22-12-2024 Fin de semana
23-12-2024 Atencidn de publico.

Orientacion laboral a usuario.

Envio de curriculum vitae de usuario a Empresa por correo electronico.
Actualizacion en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar seguro de
cesantia solidario a usuario.

Registro de acciones en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar
seguro de cesantia solidario a usuario.

Registro de usuario en planilla interna seguro de cesantia solidario.

Revision de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda de
empleo.

Realizacion de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

Actualizacion datos de usuarios en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.

Derivacion de usuario por BNE y correo electronico al cargo de ingeniera
control de gestion Empresa Blueshell.

Trabajo administrativo.
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24-12-2024 e Confeccion e impresion de curriculum vitae a usuaria.
e Confeccion de oficio para ser enviado a SENCE donde se ratifica continuidad
convenio programa FOMIL.
e Escaneo Anexo N° 2 Carta de compromiso convenio acreditacion OMIL e
incorporacion al sistema Bolsa Nacional de Empleo.
e Preparacién de sobre ser enviado a SENCE con documentacién que ratifica
continuidad convenio programa FOMIL.
e Trabajo administrativo.
25-12-2024 Feriado
26-12-2024 e Atencién de publico
e Actualizacion en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar seguro de
cesantia solidario a usuario.
e Registro de acciones en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar
seguro de cesantia solidario a usuario.
Registro de usuario en planilla interna seguro de cesantia solidario.
e Entrega servicio de intermediacidn por BNE a Empresa Invermar.
e Subir a BNE oferta laboral operario de produccion e higiene y operario de riles
Empresa Invermar.
e Envio a SENCE por correo electronico y Chilexpress documentos para
ratificacion convenio programa FOMIL.
e Trabajo administrativo.
27-12-2024 e Ordenar base de datos inscripcién de personas para la busqueda de trabajo
en OMIL.
e Avance en el Ingreso de informacion en base de datos personas derivado a
Empresa Enlaces.
e Envio de personal operador de gria horquilla a Empresa Abick.
e Orientacion laboral a usuarios.
e Reunidn equipo Fomil con jefatura y Didedo.
e Trabajo administrativo.
28-12-2024 Fin de semana
29-12-2024 Fin de semana
30-12-2024

Atencidn de publico.

Actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para bisqueda
de empleo.

Realizacion de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
blsqueda de empleo.

Actualizacién datos de usuarios en planilla interna OMIL para blusqueda de
trabajo.

Confeccion de curriculum vitae a usuario.

Derivacién de usuario por BNE y postulacion cédigo QR al cargo de operario
de produccion e higiene Empresa Invermar.

Actualizar curriculum vitae, descargar de internet e imprimir documentos de
Fonasa y AFP.

Término en el Ingreso de informacién en base de datos personas derivado a
Empresa Enlaces.

Trabajo administrativo.
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31-12-2024 e Atencion de publico.

e Envio de correo electrénico a relaciones publicas oferta laboral Operario de
planta de proceso Empresa Salmones Antartica para ser publicado en redes
sociales y radio.

e Avance en el ingreso de informacion en base de datos personas derivadas en
empresa GM SPA

e Inscripcion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda
de empleo.

e Realizacidn de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
blsqueda de empleo.

e Inscripcidon datos de usuarios en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.

e Derivacion de usuario por BNE y postulacion codigo QR al cargo de operario
de produccion e higiene Empresa Invermar.

e Derivacion de usuario por BNE y postulacion cédigo QR al cargo de operario
planta de proceso Empresa Salmones Antartica.

e Derivacion de usuario por BNE y correo electronico al cargo de operario de
planta Empresa Enlaces.

01-01-2025 Feriado
02-01-2025 e Atencioén de publico.

e Actualizar planilla base de datos OMIL 2025.

e Actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda
de empleo.

e Realizacién de acciones de intermediacidn a usuarios en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

e Actualizacion datos de usuarios en planilla interna OMIL para blusqueda de
trabajo.

e Derivacion de usuario por BNE y postulacion cédigo QR al cargo de operario
de produccion e higiene Empresa Invermar.

e Derivacion de usuario por BNE y postulacion por correo electronico al cargo

de operario de produccién Empresa Blueshell.

Creacion de perfil en BNE Empresa Abick.

Entrega de servicio de intermediacion por BNE Empresa Abick.

Subir a BNE oferta laboral operador de grua horquilla Empresa Abick.

Derivacion de usuario por BNE al cargo de operario de operador de grua

horquilla Empresa Abick.

e Atencién a Empresa y envio de formulario solicitud de personal a Empresa
Manos por Chile.
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03-01-2025 e Reunidn con Dideco a las 08:30 en la sala de ensayo de la municipalidad de
Dalcahue.

e Atencién de publico.

¢ Confeccion de curriculum vitae a usuario.

e Inscripcion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda
de empleo.

e Realizacion de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

e Inscripcion datos de usuarios en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.

e Derivacion de usuario por BNE y postulacion por correo electrénico al cargo
de operario de produccidon Empresa Blueshell.

e Derivacion de usuario por BNE y correo electrénico al cargo de monitor de
calidad y operario de higiene Empresa Abick.

e Subir a BNE oferta laboral monitor de calidad, operario de higiene, operario
de acopio Empresa Abick.

e Recepcion de oferta laboral operario planta de reciclaje Empresa Manos para
Chile.

e Creacion de perfil usuario en BNE Empresa Manos para Chile.

e Entrega de servicio de intermediacidon por BNE Empresa Manos para chile.

e Subir a BNE oferta laboral operario planta de reciclaje Empresa Manos para

Chile.
e Envio de formulario solicitud de personal por correo electrénico Empresa
Bawel.
04-01-2025 Fin de semana
05-01-2025 Fin de semana
06-01-2025 e Reunidn con Encargada de oficina OMIL y Equipo Fomil a las 08:00 en oficina
OMIL.

e Entrega de servicio de intermediacién por BNE Empresa Salmones Antartica.

e Subir a BNE oferta laboral operario de acopio y operario de agua dulce
Empresa Salmones Antartica.

® Ingreso de oferta laboral operario de acopio y operario de agua dulce Empresa
Salmones Antartica a pizarra.

07-01-2025 e Atencién de publico.

e Actualizacion y entrega de curriculum vitae a usuario.

e Actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda
de empleo.

e Realizacién de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

e Actualizacién datos de usuarios en planilla interna OMIL para blsqueda de
trabajo.

e Derivacion de usuario por BNE y postulacion por correo electrénico al cargo
de operario de produccion Empresa Blueshell.

e Derivacion de usuario por BNE y postulacién por correo electronico al cargo
de operario de higiene Empresa Abick.

» Solicitud de colocaciones laborales Empresa Invermar.
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08-01-2025 e Participacion de Trabajo Fortalecimiento OMIL 2025, Red Chiloé Norte de
10:30 a 13:00 en Calle Ignacio Serrano N°320, Centro Cultural, sala 1 del cuarto
piso.

09-01-2025 e Salida a Terreno OMIL con oficinas Municipio en Terreno, de 09:00 a 14:00
horas en Calen.

e Envio de correo electronico a relaciones publicas oferta laboral Operario de
planta de proceso, Operario de acopio y Operario de agua dulce Empresa
Salmones Antértica para ser publicado en redes sociales y radio.

e Trabajo administrativo.

10-01-2025 . . ) .

e Actualizacion y entrega curriculum vitae a usuario.

* Envio por correo electrénico formulario solicitud de personal Empresa Resiter.

® Contacto telefénico Empresa Konvex.

e Envio por correo electronico formulario solicitud de personal Empresa Konvex.

e Trabajo Administrativo.

11-01-2025 Fin de semana

12-01-2025 Fin de semana

13-01-2025 e Busqueda de ofertas laborales en la comuna.

e Actualizacion base de datos Empresa.
e Archivo documentos de rendiciones programa FOMIL 2024.
e Trabajo administrativo.

1AL 0ES e Participacion en Seminario organizado por OIM Chile “Construyendo Espacios
Laborales Inclusivos: Derechos, Diversidad y Marco Legal para la Contratacion
de Personas Migrantes” a partir de las 14:00 horas, en el Hotel Radisson
Puerto Varas (Del Salvador #024, Puerto Varas, Salon Die Ecke).

15-01-2025 e Atencion de publico.

e Actualizacién de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda
de empleo.

e Realizacion de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

e Actualizacion datos de usuarios en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.

e Derivacion de usuarios por BNE y postulacion por correo electrénico al cargo
de operario de produccion Empresa Blueshell.

e Derivacion de usuario por BNE y postulacion por correo electrénico al cargo
de operario planta de reciclaje Empresa Manos por Chile.

e Trabajo administrativo.
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16-01-2025 e Atencion de publico.

e Entrega de curriculum vitae, certificado de antecedentes, fotocopia cedula de
identidad a usuario.

e Actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuaria para trabajar en
Conaf.

e Realizacién de acciones de intermediacion a usuaria en plataforma BNE
trabajar en Conaf.

e Confeccidn de certificado de cesantia para presentar en Conaf.

e Actualizacién de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda
de empleo.

e Realizacidn de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
blusqueda de empleo.

e Actualizacion datos de usuarios en planilla interna OMIL para bldsqueda de
trabajo.

e Derivacion de usuario por BNE y postulacién por correo electrénico al cargo
de Jefe de Recursos Humanos Empresa Blueshell.

e Entrega de servicio de intermediacion por BNE Empresa Cultivos Azules.

e Subir a BNE oferta laboral asistente centro de cultivos Empresa Cultivos
Azules.

e Subir a BNE oferta laboral asistente de flota Empresa Cultivos Azules.

e Derivacion de usuario por BNE y postulacion por correo electrénico al cargo
de Asistente de flota Empresa Cultivos Azules.

e Envio de correo electronico a relaciones publicas para difundir en redes
sociales y radio oferta de Practica Profesional en el drea de administracién de
Empresa Konvex.

17-01-2025 e Confeccion plan de gastos y recursos municipales Programa FOMIL Dalcahue
2025.

e Confeccion de oficio para enviar plan de gastos y recursos municipales FOMIL
Dalcahue 2025.

e Envio a revision de jefatura plan de gastos y recursos municipales Programa
FOMIL Dalcahue 2025.

e Planificacion y confeccién de cronograma actividad FOMIL Dalcahue 2025.

e Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir en redes
sociales y radio oferta laboral ingeniero en informatica Empresa Konvex.

e Solicitud de creacion afiche ofertas laborales.

e Solicitud por correo de libro mayor FOMIL a finanzas.

e Trabajo administrativo.

18-01-2025 Fin de semana

19-01-2025 Fin de semana

20-01-2025 ® Permiso

21-01-2025 e Permiso

22-01-2025 e Contacto con Empresa para actualizacion de ofertas laborales.
e Revisidn y actualizacion de ofertas laborales.
e Reunion con Dideco para organizacion de actividades.
e Trabajo administrativo.
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23-01-2025 e Contacto con Empresa para actualizacion de ofertas laborales.
e Termino de actualizacion de ofertas laborales.
e Participacién en la radio CyS a las 09:30, para informar sobre las ofertas
laborales disponibles en OMIL.
e Envio de correo para solicitud de reunion a Empresa Sudmaris para el martes
28 de enero 2025 a las 10:00 hrs.
e Trabajo Administrativo.

24-01-2025 e Envio de correo electrdnico a relaciones publicas para difundir en redes
sociales y radio oferta laboral operario de proceso y operador de grua
horquilla area frigorifico y patio Empresa Blue Shell.

e Subir a BNE oferta laboral asistente comercial y técnico electromecanico
Empresa Blue Shell.

e Subir a BNE oferta laboral operador de maquinaria licencia clase D Empresa
Soldeu SPA.

e Entrega de servicio de intermediacion por BNE Empresa Salmones Antartica.

e Coordinar reunidn via telematica con Empresa Cermag.

e Ordenary dejar en carpetas ofertas laborales.

e Trabajo administrativo.

25-01-2025 Fin de semana

26-01-2025 Fin de semana

27-01-2025 e Entrega servicio de intermediacion por BNE Empresa Servicios Soldeo SPA.

Entrega servicio de intermediacion por BNE Empresa Blue Shell.

Subir a BNE oferta laboral Operario de Produccion, Operador de Grua
Horquilla, Jefe RRHH Empresa Blue Shell.

Entrega servicio de intermediacion por BNE Empresa Invermar.

Subir a BNE oferta laboral operario de produccion Empresa Invermar.

Subir a BNE oferta laboral operario de acopio Empresa Abick.

Entrega servicio de intermediaciéon por BNE Empresa Cermag.

Subir a BNE oferta laboral Operador Termoformadora Empresa Cermag.
Subir a BNE oferta laboral Asistente de Bodega Empresa Cermagq.

Entrega servicio de intermediacion por BNE Empresa Sigma Plagas.

Subir a BNE oferta laboral Operador Higiene y Operador de areas verdes
Empresa Sigma Plagas.

Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio oferta laboral operario de produccién Empresa Salmones
Antartica.

Subir a BNE oferta laboral Operario de Produccion Empresa Salmones
Antartica.

Subir a BNE oferta laboral operario de agua dulce Empresa Salmones
Antartica.

Envio por correo electrénico formulario solicitud de personal Empresa
reservada.

Creacion de planilla Excel con las ofertas laborales subidas a BNE.

Trabajo administrativo.
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28-01-2025 e Reunidon con Empresa Sudmaris Chile a las 10:00 hrs. para tratar temas
educacionales y de empleabilidad.

e Confeccion de afiche ofertas laborales asistente de bodega y operador
termoformadora Empresa Cermag.

e Envio de correo electronico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio ofertas laborales asistente de bodega y operador
termoformadora Empresa Cermagq.

Actualizar ofertas laborales en pizarra.
Trabajo administrativo.

29-01-2025 e Operativo en Empresa Blue Shell donde se inscribid personal interesados de
la empresa para nivelacion de estudios on-line.

e Envio de correo electronico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio ofertas laborales motorista, patrdn y tripulante de nave menor
Empresa Cultivos Azules.

e Subir a BNE ofertas laborales motorista, patrdn y tripulante de nave menor
Empresa Cultivos Azules.

e Ingreso en planilla Excel y pizarra de ofertas laborales motorista, patréon y
tripulante de nave menor Empresa Cultivos Azules

e (Contacto telefonico con Empresa Servicios Catalina.

e Envio por correo electronico formulario solicitud de personal Empresa
Servicios Catalina.

e Trabajo administrativo.

30-01-2025 e Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio ofertas laborales operario de produccién Empresa Enlaces
Empresa Enlaces.

® Subir a BNE, planilla Excel y pizarra oferta laboral operario de produccién
Empresa Enlaces Empresa Enlaces.

e Creacion de invitacion a reunién por meet con Empresa Cermagq.

e Contacto con Empresa Maestranza Lintz para consultar por ofertas laborales.

e Contacto con Jefa de gabinete del seremi del trabajo y prevision social para
organizar Encuentro Empresarial en Dalcahue.

e Trabajo administrativo.

31-01-2025 e Atencion de publico.

® Ingreso a ficha de ofertas laborales operario de produccién Empresa Enlaces

e Reunidn On-line a las 10:00 hrs con Empresa Cermag.

e Actualizacién de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda
de empleo.

e Realizacién de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

* Inscripcion datos de usuario en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.

e Derivacion de usuario a empleo Empresa Enlaces.

Creacion de afiche oferta laboral maestro y ayudante de Cocina Empresa
Servicios Catalina.
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Subir a BNE, planilla Excel y pizarra ofertas laborales Maestro y Ayudante de
Cocina Empresa Servicios Catalina.

Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio ofertas laborales maestro y ayudante de Cocina Empresa
Servicios Catalina.

Trabajo administrativo

CAMILA’'MANSILLA CARDENAS
EJECUTIVA ATENCION EMPRESAS

CLAUDIA MARCELA BORQUEZ MIRANDA
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DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
INORME DE RECEPCION DE ACTIVIDADES

Dalcahue, 03 Marzo de 2025 -

En Dalcahue, 03 Marzo de 2025, la Directora de Desarrollo comunitario Sra.
Claudia Marcela Bérquez Miranda, realiza la recepcion conforme de los servicios
prestados por la Srta. Camila Macarena Mansilla Cardenas, C.| _
consistente a Ejecutiva Atencién a Empresas FOMIL, segun lo establecido en el

convenio de Fortalecimiento OMIL.

Se extiende el siguiente certificado para ser entregado en la Direccion de
Administracién y Finanzas, para cursar pago correspondiente al mes de enero del
contrato a Honorario en la calidad de profesional que rige con fecha del

01/01/2025 al 31/03/2025 por un monto de $905.000 (bruto).

Se adjunta informe de actividades de los servicios realizados del mes de

Enero. -

Claudia arcel? Bérquez Miranda
Directora Desarrollo Comunitario
llustre Municipalidad de Dalcahue






