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I.MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE

INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE FEBRERO 2025

DE : Camila Mansilla Cardenas / Ejecutiva Atencién a Empresas Programa FOMIL

A : Kissy Sepulveda Barria

Por medio del presente informe, doy a conocer las actividades realizadas durante el mes de Febrero:

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS
01-02-2025 Fin de semana
02-02-2025 Fin de semana
03-02-2025 Atencidn de publico.
Inscripcion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda
de empleo.
e Realizacién de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
busqueda de empleo.
® Inscripcion datos de usuarios en planilla interna OMIL para blsqueda de
trabajo.
e Confeccion de Curriculum Vitae a Usuaria.
e Derivacion por BNE y presencial a oferta laboral operario de produccién
Empresa Enlaces.
e Derivacion por BNE y por correo electrénico a oferta laboral ayudante de
cocina Empresa A y S Casinos institucionales (Servicios Catalina).
e Contacto telefonico con Empresa Emseg.
Envio por correo electronico Formulario Solicitud de personal Emseg.
Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio ofertas laborales guardia de seguridad Empresa Emseg.
e Entrega servicio de intermediacion por BNE Empresa Emseg.
e Subir a BNE, planilla Excel y pizarra oferta laboral guardia de seguridad
Empresa Emseg.
e Reunién Equipo Fomil para organizacién de actividades mes de febrero.
e Actualizacion pizarra ofertas laborales.
e Trabajo administrativo.
04-02-2025 Entrega servicio de intermediacion por BNE Empresa Maestranza lintz.
Subir a BNE, planilla Excel y pizarra oferta laboral ayudante de soldador
Empresa Maestranza Lintz.
e Llamado telefénico a Empresa Lintz y Salmones Antartica.
e Orientacion laboral por teléfono a usuaria.
¢ Trabajo administrativo.
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Aril-0Ea e Ayuda en la gestion de espacio OTEC Ago Capacitacion para la postulacion de
Cursos de Capacitacion Gestion de Viajes Turistico.
e Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio oferta laboral Operario de Produccién Empresa Salmones
Antartica.
e Contacto telefonico con Empresa GM para la solicitud de ndmina de
trabajadores colocados por OMIL Dalcahue.
e Avance en la colocacion BNE de usuarios OMIL Dalcahue derivados y
colocados en Empresa Invermar.
e Trabajo administrativo.
6022045 e Atencién de publico.
e Actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda
de empleo.
® Realizacidn de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
bisqueda de empleo.
e Inscripcidon datos de usuarios en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.
e Derivacion por BNE y por correo electrénico a oferta laboral Patrén de Nave
Menor Empresa Cultivos Azules.
e Consulta a AFC por acceso a seguro de cesantia de usuario.
e Contacto telefonico con OTEC Posiciona para coordinacion de Curso
Soldadura.
e Reunion con oficina de discapacidad para salidas a terreno a Empresas para
tratar temas de inclusion laboral.
e Trabajo administrativo.
07-02-20%5 e Solicitud por correo electrénico para realizar seguimiento de personas
derivadas y colocadas por OMIL Dalcahue en Empresa Enlaces.
e Contacto telefonico con Empresa Cultivos Azules para solicitar reunion.
e Seguimiento por correo electrénico de persona colocadas por OMIL Dalcahue
en Empresa Cultivos Azules.
e Subir a BNE, planilla Excel y pizarra oferta laboral Asistente Centro Piscicultura
Empresa Salmones Antartica.
e Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio oferta laboral Asistente Centro Piscicultura Empresa Salmones
Antartica.
® Solicitud por correo electronico para realizar seguimiento de persona
derivadas y colocadas por OMIL Dalcahue en Empresa Salmones Antartica.
e Trabajo administrativo.
08-02-2025 Fin de semana
09-02-2025

Fin de semana
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10-02-2025

Entrega de servicio de intermediacion por BNE Empresa A y S Casinos
institucionales (Servicios Catalina).

Subir a BNE, planilla Excel y pizarra oferta laboral Nutricionista Empresa A yS
Casinos institucionales (Servicios Catalina).

Envio por correo electrénico de informacién con servicios que ofrece OMIL a
Empresa Cermaq.

Envio por correo electronico de Formulario Solicitud de Personal a Empresa
Cermagq.

Solicitud de reunién por correo electrénico para visita Empresa Cultivos
Azules.

Solicitud de reunién por correo electrénico para visita Empresa Blue Shell.
Solicitud de reunion por correo electronico para visita Empresa Agromar.
Solicitud de reunién por correo electrénico para visita Empresa Landes.
Trabajo Administrativo.

11-02-2025

Consultar por teléfono acerca de cursos de capacitacion vigentes en SENCE.
Confeccién formulario visita Empresa.

Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio cursos en linea de SENCE.

Solicitud de participacion radial para promocionar nivelacién de estudios.
Solicitud de némina Empresa a oficina rentas y patentes para conocer nuevas
empresas en la comuna.

Trabajo administrativo.

12-02-2025

Recepcion oferta laboral nutricionista o ingeniero en alimentos, chef o técnico
en alimentos, Gasfiter para Empresa reservada.

Entrega servicio de intermediacién Empresa Cermag.

Subir a BNE, planilla, pizarra oferta laboral operador sala de magquinas
Empresa Cermagq Chile.

Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio oferta laboral operador sala de maquinas Empresa Cermaq
Chile.

Empresa Dimak visita oficina para solicitar personal, se registra correo y
teléfono para enviar formulario solicitud de personal.

Salida a terreno, visita Empresa Landes para presentar servicios oficina OMIL
e inclusion laboral.

Trabajo administrativo.
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ADRIERE0ES e Atencién de publico
Inscripcion nivelacion de estudios, sacar fotocopia cedula de identidad v
certificado de estudios a usuario.
® Actualizacién en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar seguro de
cesantia solidario a usuario.
* Registro de acciones en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar
seguro de cesantia solidario a usuario.
® Registro de usuario en planilla interna seguro de cesantia solidario.
Creacion de afiche oferta laboral nutricionista o ingenieria en alimentos, chef
o técnico en alimentos y gasfiter Empresa Reservada.
® Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio ofertas laborales nutricionista o ingenieria en alimentos, chef
o técnico en alimentos y gasfiter Empresa Reservada.
® Entrega servicio de intermediacién Empresa Konvex.
® Subir a BNE, planilla, pizarra oferta laboral laboral prevencionista de riesgos
Empresa Konvex.
* Creacion afiche oferta laboral prevencionista de riesgos Empresa Konvex.
® Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio oferta laboral prevencionista de riesgos Empresa Konvex.
* Contacto telefénico con administrador centro transferencia Empresa Dimak.
* Envio de formulario solicitud de personal a Empresa Dimak
e Trabajo administrativo.
14-02-2025 * Atencidn de publico
® Actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda
de empleo.
® Realizacion de acciones de intermediacién a usuarios en plataforma BNE para
busqueda de empleo.
e Entrega servicio de intermediacién Empresa Dimak.
® Subir a BNE, planilla y pizarra oferta laboral recepcionista bodega Empresa
Dimak.
® Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio oferta laboral recepcionista bodega Empresa Dimak.
* Derivacion por BNE oferta laboral recepcionista bodega Empresa Dimak.
Derivacion por BNE oferta laboral operario de produccién Empresa Blue Shell,
® Derivacion por BNE oferta laboral ayudante de cocina Empresa Ays casino
institucionales.
® Trabajo administrativo.
15-02-2025 Fin de semana
16-02-2025 Fin de semana
17-02-2025 ® Permiso
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18-02-2025 e Subir a BNE, planilla, pizarra oferta laboral Supervisor higiene y dreas verdes
Empresa Sigma Plagas.

* Avance en afiche oferta laboral Supervisor higiene y areas verdes Empresa
Sigma Plagas.

® Avance en la redaccion correo electrénico a relaciones publicas para difundir
por redes sociales y radio oferta laboral Supervisor higiene y areas verdes
Empresa Sigma Plagas.

* Salida a terreno operativo en Empresa Sudmaris pre-inscripcion nivelacién de
estudios ensefianza media y basica y recepcién de documentos fotocopia
cedula de identidad y certificado de estudios.

e Trabajo administrativo.

19-02-2025 * Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio oferta laboral Supervisor de higiene y dreas verdes Empresa
Sigma Plagas.

* Realizar seguimiento vigencia oferta laboral operario de higiene, operario de
areas verdes Empresa Sigma Plagas.

* Termino de afiche Supervisor higiene y dreas verdes Empresa Sigma Plagas.

¢ Contacto con Jefa de Gabinete Seremi del Trabajo y Prevision Social para
organizacion de encuentro empresarial.

e Trabajo administrativo.

20-02-2025 * Participacién en radio CyS a las 09:30 horas, tema a tratar inscripciones en
OMIL para nivelacion de estudios.

* Recepcion oferta laboral Conserje Empresa Terramater

® Subir a BNE, planilla, pizarra oferta laboral Operario de Produccién Empresa
Blue Shell.

* Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio oferta laboral Operario de Produccién Empresa Blue Shell.

e Envio de formulario SINIM OMIL.

® Trabajo administrativo.

21-02-2025 * Entrega servicio de intermediacién Empresa Terramater.
Subir a BNE, planilla, pizarra oferta laboral Conserje Empresa Terramater.
Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio oferta laboral Conserje Empresa Terramater.

®* Avance en la colocacion BNE de usuarios OMIL Dalcahue derivados vy
colocados en Empresa GM.

e Trabajo administrativo.

22-02-2025 Fin de semana
23-02-2025 Fin de semana
24-02-2025 e Atencidn de publico.

® Actualizacién en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar seguro de
cesantia solidario a usuario.

* Registro de acciones en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar
seguro de cesantia solidario a usuario.

® __Registro de usuario en planilla interna seguro de cesantia solidario.
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e Inscripcidn en planilla nivelacidn de estudios ensefianza media a usuario.

e Pre-inscripcion en formulario nivelacion de estudios ensefianza media a
usuario.

e Sacar fotocopia cedula de identidad y certificado de estudios para
inscripciones de nivelacion de estudios ensefianza media.

e Modificacion de curriculum vitae a usuario.

e Entrega de curriculum vitae a usuaria.

e Postulacion por correo electronico a oferta laboral ayudante de cocina
Empresa AyS Casinos institucionales.

e Apoyo en la activacion de clave Unica a usuario.

e QOrientacion en temas de cursos de capacitacion a usuaria.

e Envio de correo electréonico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio oferta laboral Operario de Produccién y Operador de Grua
Horquilla Empresa Blue Shell.

e Trabajo administrativo.

25-02-2025 e Salida a terreno operativo en Empresa Sudmaris pre-inscripcion nivelacion de
estudios ensefianza media y basica y recepcion de documentos fotocopia
cedula de identidad y certificado de estudios.

e Avance en la colocacion BNE de usuarios OMIL Dalcahue derivados y
colocados en Empresa GM.

e Trabajo administrativo.

26-02-2025 e Atencién de publico.
Actualizacion e inscripcion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios
para bisqueda de empleo.

e Realizacion de acciones de intermediacién a usuarios en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

e |nscripcion datos de usuarios en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo

® Reunién con Empresa Sudmaris a las 09.30 horas en oficina de DIDECO, para
organizacion de talleres de aprestos laborales en la Empresa los dias 04 y 11
de Marzo desde las 14.30 hasta las 16.30 horas, ademas de conocer
necesidades de los trabajadores.

e Entrega de curriculum vitae, fotocopia cedula de identidad, certificado de
Fonasa y AFP a usuario.

e Trabajo administrativo.

27-02-2025 e Termino creacién de afiche Curso Técnica de Soldadura por Oxigas, Arco
Voltaico, Tig y Mig.

e Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio Curso Técnica de Soldadura por Oxigds, Arco Voltaico, Tig y
Mig.

e Termino de colocacion BNE de usuarios OMIL Dalcahue derivados y colocados
en Empresa GM.

e Recepcion oferta laboral vendedora Mini Mercado El Cotin.

® Llenar Formulario Solicitud de personal oferta laboral vendedora Mini
Mercado El Cotin.

® Inscripcién en Bolsa Nacional de Empleo (BNE) a duefio Mini Mercado El Cotin.
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Entrega de némina con usuarios inscritas en base de datos a duefio Mini
Mercado El Cotin.

Inscripcion de usuaria en planilla Curso Técnica de Soldadura por Oxigds, Arco
Voltaico, Tig y Mig.

Postulacion de usuaria en SENCE al Curso Técnica de Soldadura por Oxigés,
Arco Voltaico, Tig y Mig.

Trabajo administrativo.

28-02-2025

Atencidn de publico.

Inscripcién de usuarios en planilla nivelacién de estudios ensefianza media y
basica.

Pre-inscripcion de usuarios en formulario nivelacion de estudios ensefianza
media y basica.

Sacar fotocopia cedula de identidad y certificado de estudios de usuarios para
inscripciones de nivelacion de estudios ensefianza media y basica.

Inscripcion de usuarios en planilla Curso Técnica de Soldadura por Oxigas, Arco
Voltaico, Tig y Mig.

Postulacion de usuarios en SENCE al Curso Técnica de Soldadura por Oxigds,
Arco Voltaico, Tig y Mig.

Subir a BNE, planilla Excel y pizarra oferta laboral Asistente Comercial Empresa
Salmones Antartica

Envio de correo electrénico a relaciones publicas para difundir por redes
sociales y radio ofertas laborales Asistente Comercial Empresa Salmones
Antdrtica

Trabajo administrativo.

CAMILA MANSILLA CARDENAS
EJECUTIVA ATENCION EMPRESAS

................................................................

CLAUDIA MARCELA'BORQUEZ MIRANDA

MAS SOCIALES DIRECTORA DIDECO




DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

‘i INORME DE RECEPCION DE ACTIVIDADES

| Dalcahue, 03 Marzo de 2025 -

En Dalcahue, 03 Marzo de 2025, la Directora de Desarrollo comunitario Sra.
Claudia Marcela Borquez Miranda, realiza la recepcion conforme de los servicios
prestados por la Srta. Camila Macarena Mansilla Cardenas, C.| _
consistente a Ejecutiva Atenciéon a Empresas FOMIL, segun lo establecido en el

convenio de Fortalecimiento OMIL.

Se extiende el siguiente certificado para ser entregado en la Direccién de
Administracion y Finanzas, para cursar pago correspondiente al mes de Febrero
del contrato a Honorario en la calidad de profesional que rige con fecha del

01/01/2025 al 31/03/2025 por un monto de $905.000 (bruto).

Se adjunta informe de actividades de los servicios realizados del mes de

Febrero. -

Claudia M rcelZérquez Miranda
Directora Desarrollo Comunitario
llustre Municipalidad de Dalcahue






