b o airdaag
S TMLEANDE ™= 3

Administracién Municipal
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REGLAMENTO DE SUBVENCIONES Y APORTES
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE

VISTOS: La ley N° 19.862 que establece los Registros de Personas Juridicas Receptoras de
Fondos Publicos; los articulos 3°, letra c) y articulo 4°, letra c), ambas de Ley Organica
Constitucional de Municipalidades N° 18.695 que establecen respectivamente, que dentro del
ambito de su territorio, corresponderd como funcién privativa al Municipio, entre otras, la
Promocion del desarrollo comunitario y luego, que en el ambito de su territorio, pueden
desarrollar, directamente o con otros 6rganos de la Administracion del Estado, la funcion,
entre otras, la de la Asistencia Social; articulo 12°, inciso 3° de esta misma Ley Organica
Constitucional N° 18.695, que establece que los Reglamentos Municipales son normas
generales obligatorias y permanentes, relativas a materias de orden interno de la
Municipalidad; y las observaciones realizadas en sesiéon del Concejo Municipal.

CONSIDERANDO: La necesidad de cautelar eficaz y eficientemente los recursos municipales
que se destinan a organizaciones con personalidad juridica que cumplan los requisitos
legales y establecidos en este Reglamento, con el objetivo de colaborar con las misma en la
consecucion de sus propdsitos y promover al mismo tiempo su desarrollo integral, es que se
ha elaborado el presente Reglamento, cuyo texto es el siguiente:

REGLAMENTO N°: ........

ARTICULO 1°: El presente reglamento normara las exigencias que deberan cumplir las
organizaciones que soliciten subvenciones y aportes, asi como la forma y condiciones en que la
lustre Municipalidad de Dalcahue las otorgara.

ARTICULO 2°: Para los efectos de este reglamento se entendera por:

a) SUBVENCION: Ayuda en dinero, destinada a solventar un proyecto con fines
especificos, de especial naturaleza productiva o de puesta en valor o fomento de una
idea, proyecto o trabajo con marcado interés publico, y que se entrega a la entidad
correspondiente en una o mas transferencias segun lo indicado en el proyecto, dentro
del afo presupuestario, subvencion que quedard inserta en el presupuesto de cada
afo.

b) APORTE: Ayuda en dinero o prestacién de servicios que se otorgaran de una sola vez o
en un solo acto y para fines especificos de naturaleza social lo que sera calificado por el
o los funcionarios municipales competentes, todo lo anterior, no afectara al aporte
autorizado a las Corporaciones Municipales y Bomberos, en cuyo caso los recursos
podran ser entregados en parcialidades dentro del afio presupuestario, de acuerdo al
presupuesto.
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ARTICULO 3°: Sélo podran optar a obtener subvenciones y/o aportes las entidades que
cuenten con personalidad juridica vigente, sean de derecho publico o privado, sin fines de
lucro, no tengan rendicion de cuenta pendiente, y se encuentren inscritos en el Registro
Local de Receptores de Fondos Municipales y en el Registro Central de Colaboradores del
Estado y Municipalidades, pagina web www .registros 19862 .cl.

ARTICULO 4°: Estas subvenciones y aportes no podran exceder, en conjunto, al siete por
ciento del presupuesto municipal.

Este limite, no incluye a las subvenciones y aportes que la Corporacion Edilicia destine a
las actividades de Educacion, de Salud o atencion de menores que les hayan sido
traspasadas en virtud de lo establecido en el DF.L. 1-3063, del Ministerio del Interior del afio
1980, cualquiera sea su forma de administracion, ni las destinadas a los Cuerpos de
Bomberos.

SOBRE LAS SUBVENCIONES
ARTICULO 5°: Las entidades interesadas en obtener subvencion deberédn presentar su solicitud
ingresando los antecedentes solicitados en un sobre a Oficina de Partes a mas tardar el 31 de
octubre de cada aio dentro del horario de funcionamiento, indicando los fines especificos
propuestos en la subvencion, acompafiado por un proyecto de inversion, en caso de no cumplir
con el plazo no sera considerado en el presupuesto Municipal.

ARTICULO 6° Para la Solicitud de Subvenciones, En Oficina de Partes se encontraran los
formularios, los cuales deberan ser llenado por las instituciones solicitantes.
Para solicitar subvenciones deberan presentar la siguiente documentacion:

1. Presentacion de la solicitud en el formato SUBVENCION (indicando plazo de
ejecucion)

2. Copia del otorgamiento de su personalidad juridica.

3. Certificado de Finanzas indicando no tener deudas pendientes.

4. Certificado indicando Vigencia de la Organizacién directorio actual y vigencia de
sus respectivos mandato.

5. Copia acta asamblea donde se autorice la solicitud indicando los fines de la
subvencion.

6. Fines especificos que se pretenden obtener con la subvencion, los que de
acuerdo a su definicion, deben tener una orientacién de fomento productivo o
economico de una idea, proyecto o trabajo de interés general, lo que debe estar
autorizado por asamblea y respaldado en el acta respectiva.

7. Monto solicitado o naturaleza de los servicios requeridos.

8. Declaracién jurada simple indicando conocer los términos de este Reglamento y
aceptar cada una de sus disposiciones.

9. Firma de la directiva (Presidente, Secretario y Tesorero, y en caso que estos
estuvieren impedidos por cualquier causa, sus subrogantes o suplentes) y timbre
de la organizacion.

ARTICULO 7°: Plazo rendicién_subvencién otorgada, conforme al programa de caja
establecido en el Decreto Alcaldicio y Convenio respectivo, debiendo la institucion rendlL

cuenta en el plazo fatal de la primera semana de diciembre de }n& fE-cursg.
‘) ‘\-\.

umu .
s nrcoumal g

D4 o ae
e



- ® 4!
)
Administracion Mumupal
Unidad de Control
No podran las instituciones beneficiadas con subvenciones, pagar gastos generados con
anterioridad a la fecha del Acuerdo del Concejo.
En el evento que exista un saldo, una vez cumplida la finalidad de la subvencién, sera
obligacion de la institucion beneficiada reintegrar al Municipio la diferencia respectiva, en los
mismos plazos de rendicién establecidos en el presente reglamento.

SOBRE LOS APORTES
ARTICULO 8°: De las solicitudes de aportes a la Municipalidad, deberan presentar su
solicitud a lo menos con 30 dias de anticipacion a la fecha de utilizacion de los
recursos. Este aporte quedara sujeto a la disponibilidad financiera del Municipio,
debiendo cumplir con las exigencias establecidas en los articulos 3 y 4 del presente
Reglamento.

Para solicitar aportes deberan presentar la siguiente documentacion:

1. Presentacién de solicitud en el formato APORTES.

2. Copia del otorgamiento de su personalidad juridica.

3. Certificado de Finanzas indicando no tener deudas pendientes.

4. Certificado indicando Vigencia de la Organizacién directorio actual y vigencia de sus
respectivos mandato.

5. Copia acta asamblea donde se autorice la solicitud mdlcando los fines de la
subvencion.

6. Fines especificos que se pretenden obtener con el aporte, de especial naturaieza
social, lo que debe estar autorizado por asamblea y respaldado en acta respectiva,
indicando claramente fecha INICIO y TERMINO de la iniciativa.

7. Monto de dinero solicitado o naturaleza de los servicios requeridos,

8. Monto aportado por la institucion para la ejecucion de la iniciativa.

9. Declaracion jurada simple indicando conocer los términos de este Reglamento y
aceptar cada una de sus disposiciones.

10. Firma de la directiva y timbre de la organizacion.

Ademas los aportes especificos contaran con los siguientes documentos:
- Aportes Deportivos y/o culturales
o Invitacion a participar de la actividad.
= En caso de ser Liga, este papel se reemplazara por un documento donde
firmen las directivas de los equipos que participaran indicando
claramente su apoyo a la realizacion de este evento.

ARTICULO 9°: Plazo rendicién Aporte otorgado, conforme al programa de caja establecido
en el Decreto Alcaldicio y Convenio respectivo, debiendo la institucion rendir cuenta en el
plazo fatal de 30 dlas corridos como maximo, posterior al término de la ejecucién indicado en
Su proyecto.

No podran las instituciones beneficiadas con aportes, pagar gaslos generados con
anterioridad a la fecha del Acuerdo del Concejo.

En el evento que exista un saldo, una vez cumplida la finalidad del aporte, sera obligacién de
la institucién beneficiada reintegrar al Municipio la diferencia respectiva, en los mismos
plazos de rendicion estabiecidos en el presente reglamento.
En la rendicion deberan adjuntar fotografias de la ejecucion del proye/ctgmﬂ o
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PROCESO DE LA SOLICITUD
ARTICULO 10°: Se establece el proceso de ingreso, revisién, presentacion y aprobacion:

1. El representante de la Organizacién debera ingresar la solicitud segun formato de aporte
y/o subvencién en Oficina de Partes de la Municipalidad.

2. Oficina de Partes derivara a Administracién Municipal para revision del cumplimiento de los
requisitos indicados en este reglamento, en caso de cumplir se informara al sefior Alcalde la
recepcion de aporte y subvencion, derivando la documentacion a Finanzas.

3. Administracién y Finanzas informara al Alcalde la existencia de recursos suficientes en el
presupuesto para dar cumplimiento a la solicitud, en caso de existir, se derivard a la
Secretaria Municipal.

4. La Secretaria Municipal revisara que se cumplan los requisitos para recién incorporar la
solicitud a la Tabla del Concejo, citando al dirigente a su presentacién y se establecera fecha
de presentacion al Concejo.

5. El representante de la Organizacién realizard una presentacién al Concejo por maximo 5
minutos, explicando la razén y detalle de su solicitud y aclarara dudas durante su
presentacion.

6. El Concejo se pronunciard en la sesion siguiente sobre su aprobacién o rechazo de la
entrega de los recursos.

MONTOS MAXIMOS A SOLICITAR

ARTICULO 11°: Para las solicitudes de Subsidios y Aportes se establecen montos maximos:
Actividades Deportivas:

- Actividad Nacional, monto maximo: $1.000.000
- Actividad Regional, monto maximo : $500.000
- Actividad Provincial, monto maximo: $200.000
- Desarrollo de ligas, monto maximo: $800.000
- Actividad Comunal, monto maximo: $200.000

Actividades culturales:

- Actividades a nivel Nacional, monto maximo: $1.000.000
- Actividades a nivel Regional, monto méximo: $500.000
- Actividades a nivel provincial, monto maximo: $200.000
- Actividades a nivel Comunal, monto maximo: $500.000

Durante la ejecucién de las actividades de verano ejecutadas con Recursos Municipales,
no se podran solicitar recursos para estos fines.

Organizaciones Funcionales y territoriales
- Subvenciones, monto maximo (gastos operacionales) $500.000

- Compra de materiales, monto maximo: $3.000.000
- Compra de inmueble, monto maximo: El 70% del valor comercial del inmueble,
- Organizaciones de Voluntariado, monto maximo: $500.000
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ENTREGA DEL APORTE

ARTICULO 12°: Una vez aprobados los recursos:

1. La Secretaria Municipal informara en el plazo méaximo de 3 dias habiles a la Direccion de
Administracién y Finanzas.

2. Finanzas elaborara el decreto de pago y convenio con plazo maximo de 3 dias habiles,
informando a la organizacién que puede acercarse a la Municipalidad para firmar la
documentacion.

3. El Representante de la organizacioén firmara el convenio en Finanzas y se le realizara la
entrega del Cheque.

AUMENTO DE PLAZO

ARTICULO 13°: Excepcionalmente y por motivos de fuerza mayor no imputables a la
institucion beneficiada, y antes de vencido el plazo de ejecucion original del proyecto del
aporte, se podra solicitar aumento de plazo para la ejecucion, mediante una solicitud por
escrito al Concejo Municipal, quien respondera la aceptacién o rechazo de la solicitud, para
su resolucion.

En caso de acogerse la solicitud de la institucién, se le concedera un aumento de plazo que
no podra exceder de 60 dias ni extenderse del afio presupuestario, y que seran imputados a
continuacion del plazo final del proyecto, el cual serda comunicado a la Institucion
solicitante, a la Unidad de Control y Direccion de Finanzas.

Con todo, la institucion estara impedida de postular a nuevos fondos municipales mientras
no regularice la rendicion.

CONTROL DE CUMPLIMIENTO
ARTICULO 14°: Una vez aprobado por el Concejo, no podra modificarse o sustituirse
unilateralmente el objetivo para el cual fue otorgado la subvencién o aporte.
Sin embargo, si durante la ejecucion del proyecto, idea o programa de trabajo, se requiriera
una modificacion de las partidas de gastos, se debe enviar una solicitud al Concejo para la
modificacién quien aceptara o rechazara la solicitud de modificacion.
En caso de no contar con la aprobacion de la Modificacion correspondiente, la organizacion
o institucién ejecutora debera reintegrar las partidas de gastos no aprobadas.

El cumplimiento sera fiscalizado por las siguientes Unidades:

a) DIRECCION DE CONTROL, velara por la legalidad del acto, revisara las rendiciones con
apoyo de las unidades Municipales que requiera y visara el estado de pago indicando que las
rendiciones se ajustan al proyecto aprobado por el Honorable Concejo Municipal.

b) DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, indicara la disponibilidad presupuestaria y
una vez visado por Control, debera contabilizar las rendiciones en Contabilidad Municipal.

c) DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO: Llevara un Registro Historico de los
aportes entregados a cada entidad beneficiada, servira de unidad de apoyo en: Postulacion y
rendicién de cuentas a las organizaciones dejando un registro en las carpetas de cada
institucion.




ARTICULO 15°: El incumplimiento de este Reglamento por parte de las entidades
beneficiadas con subvencion, dara derecho a la llustre Municipalidad de Dalcahue a retener -
en el caso de las subvenciones- el pago de las cuotas restantes, mientras no se hayan
rendido las anteriores: ademas si la rendicion final no se realiza dentro del plazo establecido,
dara derecho a que se deje sin efecto la subvencion, pudiendo exigir su restitucion integra a
través del ejercicio de las acciones legales correspondientes ante los Tribunales de Justicia,
no pudiendo esta institucion volver a postular a una subvencién mientras se mantenga la
deuda.

Sin perjuicio de lo establecido en el inciso anterior, el Presidente y el Tesorero de la institucion
beneficiaria seran solidariamente responsabks de la restitucion indicada. Para estos efectos
se debera dejar constancia expresa en el convenio que se suscriba al efecto.

COMO RENDIR LA SUBVENCION Y/O APORTES

ARTICULO 16°: Para la rendicion:
1. Ingreso de carta a Oficina de Partes de la Municipalidad informando la etapa y proyecto a la
gue corresponde firmado por la directiva.
2. Puede rendir a través de:
2.1. Boletas con un monto minimo de $5.000.
2.2. Facturas las cuales deben detallar claramente los bienes o servicios adquiridos, si no
es asl, debe adjuntar las guias de despacho.
2.3. Tanto Boletas como Facturas deben incluir al reverso: Nombre y Rut de la Organizacion,
ademas de la firma del representante Legal.
2.4. Toda documentacion presentada debe ser en original o copia legalizada ante notario.
2.5. Las fechas de las Boletas o Facturas deben ser posterior a la fecha del decreto
Municipal de aprueba convenio.
3. Solo se aceptaran bienes y/o servicios indicados en el proyecto, si en la rendicién se incluyen
bienes y/o servicios no autorizados, se debera reintegrar los fondos al Municipio.
4. Si al finalizar el proyecto, aun quedasen fondos no ocupados, debera reintegrarse a la
Municipalidad a través det Departamento de Finanzas.

CANTIDAD DE APORTES

ARTICULO 17°: Se establece que cada institucion sélo podra recibir durante un afio:
- 1 aporte (siempre que tenga rendido Fondeve)
- 1 subvencion.
- Podra postular a 1 proyecto Fondeve (siempre que tenga rendido el aporte).

La institucion que reciba un aporte superior a los montos del FONDEVE, en caso de postular
recibira un descuento en su puntaje final, descuento que se indicara en las bases del concurso
FONDEVE.

ARTICULO 18°: Para los eventos de caracter nacional que estén en un territorio lejano de la
comuna y que por la distancia no les permita concurrir al evento, en que los costos superen el
monto maximo a subvencionar se podra superar el 100% del monto méximo con la aprobacion
del concejo.

ARTICULO 19°: El presente Reglamento entrara en vigencia desde su aprobacion por parte del
Honorable Concejo Municipal y su publicacién en la pagina web de la llustre Municipalidad de
Dalcahue.

ARTICULO 20°: Los plazos de dias mencionados en el presente Reglamento se
LW




habiles, esto es, y en conformidad a lo establecido en el articulo 25 de la Ley 19.880, no se
cuentan los dias sabado, domingo ni festivos.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Articulo Gnico: Las subvenciones y aportes entregados antes de la aprobacion de este
reglamento y que se encuentren en ejecucion, deberadn regirse por este nuevo reglamento,
pero solo para los efectos de su rendicion de cuenta.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE
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1.- Honorable Concejo Municipal.-

2.- Union Comunal de Juntas de Vecinos.-

3.- Administraciéon Municipal.-

4.- Secretaria Municipal.-

5.- Direccién de Desarrollo Comunitario.-

6.- Direccién de Administracion y Finanzas.-

7.- Transparencia y portal www.munidalcahue.cl
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Reglamento de subvenciones y aportes
Municipalidad de Dalcahue

ANEXO N1: SUBVENCION PARA EL ANO 20
FORMULARIO SOLICITUD DE SUBVENCION

A: Juan Alberto Pérez Muiioz, Alcalde de la Comuna de Dalcahue y Honorable Concejo Municipal
DE:

ORGANIZACION

RUT ORGANIZACION
NOMBRE PRESIDENTE/A
FONO CONTACTO
CORREO ELECTRONICO
DIRECION
SECTOR/LOCALIDAD

SOBRE EL PROYECTO:
DESCRIPCION DE LA SOLICITUD DE SUBVENCION:

MES COMPROMISO A RENDIR SUBVENCION
MONTO SOLICITADO S

SE ADJUNTA:
e Personalidad juridica.
e Certificado de finanzas indicando que no tiene rendicién (subvencién) pendiente.
e Certificado vigencia de la organizacion.
e Copia acta de asamblea apoyando la solicitud con la firma del/la Presidente, secretario y Tesorero.

Por la presente, declaro conocer los términos del Reglamento de Subvenciones y Aportes de la Municipalidad de
Dalcahue

(FIRMA Y TIMBRE)
NOMBRE PRESIDENTE/A:
RUT:

DALCAHUE: DE DEL 20
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ANEXO N2: APORTE PARA EL ANO 20
FORMULARIO SOLICITUD DE APORTE

A: Juan Alberto Pérez Muiioz, Alcalde de la Comuna de Dalcahue y Honorable Concejo Municipal
DE:
ORGANIZACION
RUT ORGANIZACION
NOMBRE PRESIDENTE/A
FONO CONTACTO
CORREO ELECTRONICO
DIRECION
SECTOR/LOCALIDAD

SOBRE EL PROYECTO:
DESCRIPCION DE LA SOLICITUD DE APORTE:

DURACION DEL PROYECTO EN MESES
MES EN QUE SOLICITA EL APORTE
MES COMRPOMETIDO A RENDIR
MONTO APORTE SOLICITADO S

SE ADJUNTA:
e Personalidad juridica.
e Certificado de finanzas indicando que no tiene rendicion (Aporte) pendiente.
e Certificado vigencia de la organizacién.
e Copia acta de asamblea apoyando la solicitud con la firma del/la Presidente, secretario y Tesorero.

Por la presente, declaro conocer los términos del Reglamento de Subvenciones y Aportes de la Municipalidad de
Dalcahue

(FIRMA Y TIMBRE)
NOMBRE PRESIDENTE/A:
RUT:

DALCAHUE: DE DEL 20




